Zatgcznik nrl do zarzgdzenia nr 31/2025/2026
z dnia 30 grudnia 2025r.

Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Woli Medrzechowskiej

Procedury izasady postepowania na
wypadek zagrozen zewnetrznych

i wewnetrznych

obowiazujace
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym
w Woli Medrzechowskiej



PROCEDURA POSTEPOWANIA W CZASIE ZAGROZENIA
TERRORYSTYCZNEGO W SZKOLE/PRZEDSZKOLU

I. Procedura postepowania w czasie zagrozenia terrorystycznego w sytuacji
powziecia informacji o np. podlozeniu w szkole/przedszkolu ladunku
wybuchowego (,,bomby”), pozostawieniu bez opieki na terenie szkoly/przedszkola
przedmiotu niewiadomego pochodzenia, zauwazeniu na terenie szkoly/przedszkola
osoby zachowujgcej si¢ podejrzanie i przypuszczeniu, Zze moze to by¢ proba ataku
terrorystycznego.

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043 ze
zm.) —art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, dzieciom przedszkolnym 1 pracownikom
szkoty/przedszkola w czasie zagrozenia terrorystycznego.

Zakres procedury:

Zasady postgpowania pracownikdéw i uczniéw szkoty/przedszkola w sytuacji zagrozenia
terrorystycznego.

Nauczyciele:

Na nauczycielu, wychowawcy i pracowniku szkoty/przedszkola spoczywa szczegolny
obowigzek reagowania w sytuacji zagrozenia terrorystycznego na terenie szkoty/przedszkola
tj. w sytuacji powziecia informacji o np. podtozeniu w szkole/przedszkolu tadunku
wybuchowego, pozostawieniu bez opieki na terenie szkoty/przedszkola przedmiotu
niewiadomego pochodzenia; zauwazeniu na terenie szkoty/przedszkola osoby zachowujacej si¢
podejrzanie.

OPIS PROCEDURY

Symptomy wystapienia zagrozenia terrorystycznego

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iZ nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych o
mozliwo$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Zainteresowania i uwagi
wymagaja:

- wszystkie rzucajgce si¢ w oczy lub nietypowe zachowania,

- pozostawione bez opieki przedmioty: teczki, paczki itp.,

— osoby wygladajace na obcokrajowcow, osoby ubrane nieodpowiednio do danej pory
roku,

- samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujagce w nietypowych miejscach
(miejscach organizowania imprez i uroczystosci).

Dyrektor zespotu, ktory otrzymal informacj¢ o: podlozeniu tadunku wybuchowego,
pozostawieniu bez opieki przedmiotu niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje
podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb 1 mienia; zauwazeniu na terenie



szkoly/przedszkola osoby zachowujacej si¢ podejrzanie, przypuszczajac, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego, podejmuje nastgpujace czynnosci:

1) Natychmiast zglasza ten fakt stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym
terenie: najblizszej jednostce policji (Komisariat Policji w Szczucinie, wladzom
administracyjnym — Wojt Gminy Medrzechéw). Zawiadamiajac policje¢, dyrektor
zespotu podaje: rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja
telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot).

2) Informuje o =zagrozeniu personel szkoty/przedszkola oraz ucznidw, w sposob
niewywotujacy paniki.

3) Dokonuje proby ustalenia wlasciciela przedmiotu niewiadomego pochodzenia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowic zagrozenie dla osob i mienia.

4) Zarzadza ewakuacje¢ zgodnie z instrukcja obowiagzujacg w szkole/przedszkolu.

5) Zabezpiecza wazne dokumenty.

6) Wylacza lub poleca pracownikowi wytaczenie doptywu gazu i pradu.

7) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia tadunku wybuchowego jako
uzytkownik pomieszczen sprawdza swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotdéw nieznanego pochodzenia.

8) Wyznacza osoby, ktore sprawdzaja i przeszukujg pomieszczenia ogolnodostepne
(korytarze, klatke schodowa, toalety, piwnice) oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne
szkoty/przedszkola.

9) Do czasu przybycia stuzb bezpieczenstwa (policji) w miare istniejacych mozliwosci
zabezpiecza zagrozone miejsce, zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez
narazania siebie 1 innych os6b na niebezpieczenstwo.

10) Po przybyciu na miejsce stuzb bezpieczenstwa, np. policji, strazy pozarnej, przekazuje
im dalsze kierowanie akcja.

11) Bezwzglednie wykonuje polecenia stuzb bezpieczenstwa ( policjantow, strazy
pozarnej).

12) Zachowuje spokdj i opanowanie — jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, sprawnie i
bezpiecznie opuszcza zagrozony rejon 1 postepuje zgodnie z instrukcjg postepowania w
czasie ewakuacji, chyba ze prowadzacy akcj¢ zadecydujg inaczej.

Uwaga! W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie wolno go dotyka¢ ani
otwiera¢. Jesli kto§ widzi ,,bombe¢”, oznacza to, ze jest w polu jej razenia. W miare¢
mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom/dzieciom, by nie narazaé¢ siebie i innych na
niebezpieczenstwo.
W przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego droga telefoniczng
nalezy:

- uwaznie wystucha¢ dzwonigcego,

— postarac si¢ zapamigtac jak najwiece;,

— nagra¢ rozmowg (jezeli jest taka mozliwo$¢) lub zapisa¢ informacje,

- zwrdci¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu i nawykéw mowigcego oraz na wszelkie

dzwieki w tle,
— nie odktada¢ jako pierwszy stuchawki,



- zapisa¢ numer, jezeli telefon ma funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego,

- jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja 1 przekazaé policji,

- po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwoni¢ pod numer alarmowy.
Nauczyciel/wychowawca, pracownik szkoly/przedszkola, uczen/ dziecko przedszkolne — gdy
znajda si¢ w sytuacji zagrozenia terrorystycznego na terenie szkoty/przedszkola tj. w sytuacji
powzigcia informacji o zagrozeniu terrorystycznym np. o podtozeniu tadunku wybuchowego,
pozostawieniu bez opieki przedmiotu niewiadomego pochodzenia; zauwazeniu na terenie
szkoly/przedszkola osoby zachowujacej si¢ podejrzanie, przypuszczajac, ze moze to by¢ proba
ataku terrorystycznego, zobowigzany jest do podejmowania ponizej wymienionych czynnosci:

1) Natychmiast informuje o sytuacji dyrektora zespotu, a w przypadku ucznia/ dziecka
przedszkolnego — odpowiednio nauczyciela.

Nalezy pamigtac!

Informacji takiej nie nalezy przekazywaé¢ niepowolanym osobom, gdyz jej
niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji
utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji os6b z zagrozonego miejsca.

2) Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia tadunku wybuchowego jako
uzytkownik pomieszczen sprawdza swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotdéw nieznanego pochodzenia.

Nalezy pamietac!

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji. Podczas dzialan zwiazanych z neutralizacja ,,bomby” nalezy
zastosowac si¢ do polecen policji. Ciekawo$s¢ moze by¢ niebezpieczna. Nalezy jak
najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze trzeba informowac o
zagrozeniu jak najwi¢ksze grono osob bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢
W jej strone.

3) Informuje dyrektora zespotu o lokalizacji podejrzanych przedmiotow.

4) Dokonuje proby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

5) Sprawdza i przeszukuje pomieszczenia ogolnodostepne (korytarze, klatke schodows,
toalety, piwnice) oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne szkoty/przedszkola — jesli zostat
wyznaczony przez dyrektora zespotu do wykonania tych czynnosci.

6) Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji niezwlocznie udaje si¢ z
uczniami/dzie¢mi do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami 0s6b upowaznionych.

Nalezy pamigtac!

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokodj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon. Opuszczajac szkole/przedszkole, trzeba zabraé
rzeczy osobiste (torebki). Uczniéw nalezy poinformowacé o koniecznoS$ci wziecia ze soba
rzeczy osobistych — plecakow.

7) Do czasu przybycia policji w miar¢ mozliwosci zabezpiecza zagrozone miejsce,
zachowujac elementarne $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i innych 0sob na
niebezpieczenstwo.



Nalezy pamietac!
Po przybyciu na miejsce sluzb bezpieczenstwa np. policji, strazy pozarnej — to one
przejmuja dalsze kierowanie akcja.

8) Bezwzglednie wykonuje polecenia stuzb bezpieczenstwa (np. policjantéw, strazy
pozarnej).

9) Zachowuje spokoj i opanowanie — jesli zapadnie decyzja o ewakuacji, sprawnie i
bezpiecznie opuszcza zagrozony rejon 1 postepuje zgodnie z instrukcjg postepowania w
czasie ewakuacji, chyba ze prowadzacy akcje zadecydujg inaczej.

Nalezy pamietac!

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki shuzb
bezpieczenstwa (np. organizacyjne policji, strazy pozarnej).

Il.  Procedura postepowania w sytuacji wtargniecia
terrorystow/napastnikow do szkoly/przedszkola w tym w przypadku
uzycia broni palnej

Procedury zostaly opracowane na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze
zm.) —art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkofach i1
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom 1 pracownikom szkoty/przedszkola w sytuacji
wtargnigcia terrorystow/napastnikéw do szkotly/przedszkola.

Zakres procedury:

Zasady postepowania pracownikow 1 uczniéw szkoty/przedszkola w sytuacji wtargnigcia
terrorystow/napastnikow do szkoty/przedszkola, w tym w przypadku uzycia broni palne;.
Nauczyciele:

Na nauczycielu, wychowawcy 1 pracowniku szkoty/przedszkola spoczywa szczeg6élny
obowigzek reagowania w sytuacji wtargnigcia terrorystow/napastnikéw do szkoly/przedszkola
w tym w przypadku uzycia broni palne;.

OPIS PROCEDURY
Dyrektor, nauczyciel i pracownik zespotu, ktérzy otrzymali informacje o wtargnieciu
napastnikow na teren szkoty/przedszkola powinni:

1) Podda¢ si¢ woli napastnikoéw i wykonywac $cisle ich polecenia.

2) Kaza¢ dzieciom/uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

3) Postaraé si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi.

4) Zwracac si¢ do uczniéw po imieniu, przez co zwiekszg szansg¢ ich przetrwania.



5) Zawsze pytac terrorystow o pozwolenie (np. gdy chcg si¢ zwroci¢ do uczniow z jakims
poleceniem).
6) Stara¢ si¢ zapamietac szczegoty dotyczace terrorystow i otoczenia — informacje te moga
okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.
7) Stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci przedszkolne/uczniow — w miar¢ mozliwos$ci panowac
rowniez nad wlasnymi emocjami.
8) Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjScia: nie pozwala¢ dzieciom
przedszkolnym/uczniom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi 1 okna.
9) W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonywaé polecenia grupy
antyterrorystycznej.
Warto zwrdci¢ uwage!
Do chwili, gdy dyrektor zespolu/nauczyciel nie zostanie zidentyfikowany przez policje,
jest potencjalnym terrorysta, dlatego nalezy przygotowac si¢ na surowe traktowanie przez
shuzby ratownicze.
Nauczyciel/wychowawca szkoty/przedszkola po zakonczeniu akc;ji:
1) Sprawdza obecnos¢ dzieci/uczniow, by upewnic¢ si¢, czy wszyscy opuscili budynek. O
braku ktoregokolwiek dziecka/ucznia informuje policje.
2) Nie zezwala zadnemu z dzieci/uczniow na samodzielny powr6t do domu.
3) Ewidencjonuje upowaznienia dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
Postepowanie w przypadku uzycia broni palnej
W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem, dyrektor zespotu, nauczyciel,
wychowawca:
1) Jesli to mozliwe, dzwoni na numer alarmowy, nie roztacza si¢ i stara si¢ na biezaco
relacjonowac sytuacjg.
2) Nakazuje dzieciom przedszkolnym/uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.
3) Stara si¢ uspokoi¢ dzieci przedszkolne/uczniow.
4) Pilnuje, aby dzieci przedszkolne/uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikow w
przypadku polecenia przemieszczania sig.
5) Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, powinien dopilnowac, aby wszyscy wykonywali je
spokojnie — gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.
Po opanowaniu sytuacji dyrektor zespotu, nauczyciel, wychowawca:
1) Dzwoni pod numer alarmowy lub wyznacza do tego inng osobg.
2) Upewnia sig, ile jest 0s6b poszkodowanych.
3) Sprawdza, czy strzaly z broni palnej nie spowodowaly innego zagrozenia (np. pozaru).
4) Udziela pierwszej pomocy najbardziej potrzebujagcym.;
5) W przypadku gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie, podejmuje odpowiednie do
sytuacji dziatania.
6) Zapewnia osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.
Nalezy pamietac!
Terrorysta nie zawsze jest odmiennej narodowosci i nie musi wyrozniac si¢ z
tlumu szczegolnym wygladem.



Informacja o podlozeniu urzgdzenia wybuchowego przekazana listownie:
1. Jezeli to mozliwe ogranicz dost¢p do dokumentu innym osobom.
2. Zawiadom dyrektora i Policje.

3. Zapamigtaj, kto widziat 1 dotykat dokument.

4. Jezeli to mozliwe sfotografuj tres¢ dokumentu.

Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana poczta

elektroniczng:
1. Zostaw wiadomos$¢ otwartg na komputerze.
2. Zawiadom dyrektora, Policje.
3. Utrwal informacje, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomo$¢ i jej temat.
4. Zanotuj datg i czas odebrania wiadomosci.

PROCEDURA AWARYJNA NA WYPADEK POZARU W SZKOLE/PRZEDSZKOLU
Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043),

— ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.
188),

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010
r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i
terenow (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 822 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla zasady postepowania w szkole/przedszkolu w przypadku
wystgpienia pozaru w budynku. Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniow/dzieci
przedszkolnych podczas wystapienia zagrozenia pozarowego.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy dzialan pracownikow zespotu, jakie powinni podja¢ w razie powstania
pozaru w budynku.

Nauczyciele:

1) maja obowiagzek zapewni¢ uczniom/dzieciom przedszkolnym bezpieczenstwo w
przypadku zauwazenia lub ogloszenia niebezpieczenstwa pozarowego w budynku
zespotu,

2) zobowigzani sg do przestrzegania zasad ewakuacji.

OPIS PROCEDURY

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ pierwszy do sali, zwroci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia oraz sprawdzi¢, czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja
bezpieczenstwu uczniow/ dzieciom przedszkolnym.

W przypadku zauwazenia pozaru nauczyciele i inni pracownicy zespolu zobowigzani sg do
zachowania spokoju, niewywotywania paniki 1 natychmiastowego alarmowania wszystkich



0soOb, ktore znajduja si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem okrzykiem: ,,PALI
SIE — POZAR”.
Nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Panstwowa Straz Pozarng oraz dyrektora zespotu lub osobe

go zastepujaca.
Alarmujac straz pozarng (telefon alarmowy 998 lub 112), nalezy podac:

1)

2)

3)

gdzie si¢ pali (adres, nazwa obiektu, pigtro),

co sie pali (np. pomieszczenie biurowe, dach, §mietnik),

czy istnieje zagrozenie ludzi,

imi¢ 1 nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego wzywa si¢ straz pozarng.

Nauczyciele wraz z uczniami/ dzie¢mi przedszkolnymi i personelem opuszczajacy

obiekt powinni zachowac¢ spokoj 1, bez wyprzedzania i podbiegania, najkrotsza drogg

opusci¢ budynek zgodnie z planem ewakuacji.

Jezeli sytuacja na to pozwala, a rozmiar pozaru jest niewielki, nalezy bezzwlocznie

przystapi¢ do gaszenia pozaru za pomocg sprzetu gasniczego znajdujacego si¢ w

budynku. Przystepujac do akcji gasniczej za pomocg podrgcznego sprzetu gasniczego

(gasnice), nalezy pamigta¢ o uzyciu odpowiedniej gasnicy do rodzaju palagcego si¢

materialu. Gasnice znajdujace si¢ na wyposazeniu pomieszczen szkoty/przedszkola

zwykle zawieraja odpowiednie oznakowania, ktorymi nalezy si¢ kierowaé przy ich

uzyciu.

Przy gaszeniu pozaru nalezy:

a) zawsze kierowaé strumien wody (lub innego $rodka gasniczego) na palace
przedmioty ($cian¢ ognia) — od skraju do $rodka;

b) strumien wody ($rodka gasniczego) kierowaé na $ciane od gory w dot;

€) uzywaé wylgcznie okreslonych $rodkoéw gasniczych przeznaczonych dla danego
rodzaju palacego si¢ materiatu.

Oznaczenie Rodzaj palacego si¢ materialu Rodzaj srodka gasniczego

A Ciata state pochodzenia organicznego, przy | Woda, piana gasnicza
ktorych spalaniu  wystgpuje  zjawisko
zarzenia (drewno, papier itp.)

B Ciata palne 1 substancje stale topniejace | Piana gasnicza
wskutek ciepta (rozpuszczalniki, pasty do
podtogi, topniejace tworzywa sztuczne)

4)

5)

6)

Jesli w naszej ocenie pozar jest niebezpieczny 1 bardzo szybko przybiera na rozmiarach,
nalezy zaprzesta¢ gaszenia i uda¢ si¢ w miejsce ewakuacji. Zabronione jest gaszenie
wodg urzadzen pod napigciem elektrycznym oraz cieczy latwopalnych. Do czasu
przybycia strazy pozarnej akcjg ratunkowsg kieruje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzadkowac si¢ poleceniom dowodcy
przybylej jednostki i udzieli¢ niezbednych informacji.

Kazda osoba przystepujaca do akcji powinna pamigtac, ze:



7)

a) w pierwszej kolejnosci nalezy ratowa¢ ludzi,

b) nalezy wylaczy¢ doptyw pradu i gazu do pomieszczen objetych pozarem,

c) nie wolno bez potrzeby otwiera¢ drzwi, okien i innych otworéw w budynkach
objetych pozarem, gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

d) nie wolno gasi¢ wodg instalacji 1 urzadzen elektrycznych pod napigciem, cieczy
palnych i substancji chemicznych reagujacych z woda,

e) awarie i usterki nalezy niezwlocznie zgtasza¢ dyrektorowi zespolu w celu usunigcia
ich przez osoby uprawnione.

Nauczyciele 1 pozostali pracownicy zespotu sg zobowigzani do:

a) posiadania aktualnego dokumentu potwierdzajgcego odbycie szkolenia BHP, w tym
szkolenia z zakresu bezpieczenstwa pozarowego,

b) przestrzegania obowigzujacych w szkole instrukcji, w tym instrukcji w przypadku
powstania pozaru,

C) znajomosci numerow telefonéw alarmowych, planow ewakuacyjne i oznakowania
drég ewakuacyjnych,

d) postugiwania si¢ podrecznym sprzetem gasniczym oraz przestrzegania obowigzkoéw
1 procedur postepowania na okoliczno$¢ réznych zagrozen, w tym pozarowego,

e) w trakcie alarmu pozarowego — probnej ewakuacji — stosowania si¢ do wytycznych
zawartych w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego szkoty, przedszkola ,

W przypadku wystapienia zagrozenia powodujacego koniecznos$¢ przeprowadzenia ewakuacji

0sob 1/lub mienia z obiektu decyzj¢ takg podejmuje dyrektor zespotu lub osoba go zastepujaca.

Decyzja ta musi uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuacji, liczbie 0s6b przewidzianych do
ewakuacji, sposobach 1 kolejnosci opuszczania obiektu, a takze okresla¢ drogi i jej kierunki.
Podjecie decyzji nie moze by¢ zbyt pochopne, aby nie spowodowalo nastroju paniki i chaosu.
Nie moze by¢ to jednak dziatanie opdznione, by nie zaistnialy trudnos$ci wyprowadzenia lub
wyniesienia osob zagrozonych.

Kierowanie i koordynacja dzialan ewakuacyjnych

1)

2)

3)

4)
5)

W przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia na terenie szkoty
/przedszkola najwazniejsza sprawg jest powiadomienie 0sob bezposrednio zagrozonych
oraz przekazanie informacji dyrektorowi zespotu.

Dyrektor zespotu jako osoba kierujgca ewakuacjg od momentu ogloszenia alarmu
ewakuacyjnego w przypadku calosci lub czeSci obiektu wyznacza koordynatorow,
ktérzy pomagaja w sprawnym i szybkim opuszczeniu obiektow szkoty/przedszkola.

Z uwagi na mozliwo$¢ powstania paniki nalezy dobra¢ wlasciwy w danej sytuacji
sposob oglaszania alarmu ewakuacyjnego: ogloszenie alarmu ewakuacyjnego gtosowo,
na korytarzach obiektow, ostrzeganie glosem o powstalym zagrozeniu, np.: ,,Uwaga!
Uwaga! Oglaszam alarm ewakuacyjny! Rozpocza¢ ewakuacje! Prosze kierowac si¢ do
najblizszych wyjs¢ ewakuacyjnych 1 do punktu zbiorki. Miejsce ewakuacji jest boisko
szkolne znajdujace si¢ od strony poludniowej budynku szkoty.

Komunikat 1 sygnal nalezy powtarza¢ do zakonczenia ewakuacji!

Przy ewakuacji 0sob nalezy pamigtac, aby w pierwszej kolejnosci ewakuowac: osoby o
ograniczonej zdolno$ci poruszania si¢, w tym dzieci przedszkolne/uczniowie z
pomieszczen, w ktérych powstat pozar lub ktére znajduja si¢ na drodze



rozprzestrzeniania si¢ ognia lub innego zagrozenia zycia, osoby, z ktorych wyjscie lub
dotarcie do bezpiecznych dréog ewakuacyjnych moze zosta¢ uniemozliwione przez
pozar, zadymienie lub inne zdarzenie wymuszajace ewakuacje.
6) Po przybyciu strazy pozarnej kierowanie akcja przejmuje dowoddca przybytych
jednostek ratowniczych — Kierujacy Dziataniami Ratowniczymi (KDR) z Panstwowej
Strazy Pozarnej, ktoremu zarzadzajacy ewakuacjg musi ztozy¢ kréotkg informacje o
przebiegu akcji i warunkach technicznych budynku, m.in.: lokalizacji i rodzaju
zagrozenia, podjetych czynnosciach (ewakuacja dzieci przedszkolnych/uczniéow —
liczba ewakuowanych i poszkodowanych, liczba oséb, ktérych brakuje), oraz inne
informacje, ktérych zazada ratownik, a nastepnie podporzadkowac si¢ jego poleceniom.
Pracownicy zespotu powinni bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom osoby kierujace;j
akcja. Dyrektor zespotu zleca wyznaczonemu pracownikowi wytaczenie doptywu gazu. Jezeli
jest taka mozliwos$¢, sktada takze dyspozycje usunigcia z miejsca pozaru i bezposredniego
sasiedztwa wszystkich materiatow palnych, wybuchowych i toksycznych.
Jesli rozmiar pozaru na to pozwala, dyrektor zespotu poleca wynie$¢ z budynku cenny sprzet,
urzadzenia oraz wazne dokumenty. Nie wolno bez potrzeby otwiera¢ drzwi i okien do
pomieszczen, w ktorych jest pozar, poniewaz doplyw powietrza moze sprzyjacé
rozprzestrzenianiu si¢ ognia. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen pozarowych, jednakze jesli
jest taka konieczno$¢, trzeba zachowac szczegolng ostroznos¢, a w zadymieniu poruszac si¢ w
pozycji pochylonej (na czworakach). Aby nie straci¢ orientacji, nalezy poruszaé si¢ wzdtuz
$cian badz porgczy. W chwili przyjazdu wlasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowaé si¢
do ich polecen, natomiast dyrektor zespotu powinien powiadomi¢ dowodce o zaistniatej
sytuacji oraz podjetych dziataniach.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkofach i1
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom/dzieciom przedszkolnym
przypadku skazenia chemicznego w szkole/przedszkolu.

Zakres procedury:

Niniejsza procedura okre$la zasady postepowania w szkole/przedszkolu w przypadku
niebezpiecznej sytuacji skazenia chemicznego.

Nauczyciele: $wiadomi swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie powierzonych opiece
ucznidow, zobowigzani sg do postgpowania zgodnie z wytycznymi niniejszej procedury w
przypadku skazenia chemicznego w szkole/przedszkolu.

Pracownicy obshlugi: ponosza wspdtodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo ucznidw/dzieci
przedszkolnych zwracajg uwage na polecenia nauczyciela w sytuacji niebezpiecznej sytuacji



skazenia chemicznego w szkole oraz pomagajga nauczycielom w ochronie zagrozonego zycia i
zdrowia uczniow/ dzieci przedszkolnych.

OPIS PROCEDURY

Za zagrozenie chemiczne mozemy uzna¢ uwolnienie niebezpiecznych dla zdrowia i zycia ludzi
oraz $rodowiska pierwiastkow chemicznych, ich zwigzkdéw, mieszanin badz roztworow.
Roztwory te moga wystepowac w srodowisku lub powstawa¢ w wyniku dziatalnosci cztowieka.
Zagrozenie skazeniem moze wynika¢ takze z korzystania z broni biologicznej -
bakteriologicznej (bron B). Bron ta jest wyjatkowo grozna, wystepuja w niej bowiem
mikroorganizmy chorobotworcze odpowiedzialne za plage chorob wywotanych bakteriami,
wirusami lub toksynami (np. ospa prawdziwa, waglik, ebola).

W sytuacji gdy szkota/przedszkole powezmie informacje o mozliwym skazeniu chemicznym
badz biologicznym:

1) dyrektor zespotu lub inna upowazniona osoba niezwlocznie informuje nauczycieli i
wspoOtpracownikow o skazeniu chemicznym badz biologicznym;

2) dyrektor zespotu lub inna upowazniona osoba jak najszybciej powiadamia odpowiednie
stuzby ratownicze: policje, straz pozarng oraz pogotowie ratunkowe, informujac o
charakterze potencjalnego zagrozenia,

3) w budynku odcina si¢ przeplyw $wiezego powietrza — najprostszym sposobem sa:
zamykanie okien, otworow wentylacyjnych i wytaczenie klimatyzacji,

4) osoby przebywajace na zewnatrz nalezy ewakuowa¢ do budynku (osoby te powinny
przemieszczac¢ si¢ pod wiatr lub poprzecznie do kierunku wiatru);

5) jesli skazenie znajduje si¢ w budynku, dyrektor zespotu lub inna osoba go zastepujaca
przeprowadza ewakuacje poza mury budynku — boisko szkolne — w takiej sytuacji
kierunek ewakuacji powinien przecina¢ kierunek wiatru, nigdy nie nalezy
przeprowadza¢ ewakuacji z wiatrem ani pod wiatr.

W czasie zdarzenia zaleca si¢ powstrzymanie si¢ od picia, spozywania positkOw oraz prac
wymagajacych duzego wysitku.

Jesli szkota/ przedszkole zostato skazone, nalezy postepowac podobnie do wczesniej opisanej
procedury.

Konieczne jest powiadomienie dyrektora zespotu jako osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie
kryzysowe w szkole.

Nalezy jak najszybciej opusci¢ skazone miejsce w budynku, powinno si¢ zaprzesta¢ sprzatania
proszkdw i cieczy.

Jesli ktorykolwiek z ucznidow mial kontakt z substancja, niezwlocznie powinien dokladnie
umy¢ rgce wodg z mydtem, zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja, 1 wlozy¢
je do plastikowego worka.

Nauczyciel/pracownik zespotu zobowigzany jest do stworzenia listy osob, ktore miaty kontakt
z podejrzang substancjg albo znalazty si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. Liste nalezy przekazad
policji oraz odpowiednim stuzbom: strazy pozarnej oraz pogotowiu ratunkowemu, z naciskiem
na zawarcie w zgtoszeniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.



PROCEDURA AWARYJNA W RAZIE ZAGROZENIA PODLOZENIEM
PODEJRZANEGO PAKUNKU LUB LADUNKU WYBUCHOWEGO

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

- rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placéwkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom przypadku podtozenia
podejrzanego pakunku lub tadunku wybuchowego w szkole/przedszkolu.

Zakres procedury:

Niniejsza procedura okresla zasady postgpowania w przypadku podlozenia podejrzanego
pakunku lub fadunku wybuchowego w szkole/przedszkolu.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci

Nauczyciele: $wiadomi swojej odpowiedzialno$ci za zycie i zdrowie powierzonych opiece
ucznidow/dzieci przedszkolnych zobowigzani sg do postgpowania zgodnie z wytycznymi
niniejszej procedury w przypadku podlozenia podejrzanego pakunku Ilub tadunku
wybuchowego.

Pracownicy obstugi: ponosza wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo uczniow/dzieci
przedszkolnych, zwracaja uwage na polecenia nauczyciela w sytuacji podtozenia podejrzanego
pakunku lub fadunku wybuchowego oraz pomagaja nauczycielom w ochronie zagrozonego
zycia 1 zdrowia ucznidw/dzieci przedszkolnych.

OPIS PROCEDURY

Podlozenie podejrzanego pakunku

Przez podejrzany pakunek mozna rozumie¢ przesytke z tadunkiem wybuchowym badz
nieznang substancja.

Jesli w szkole/przedszkolu pojawi si¢ taki material, nalezy przyjac¢, ze jest to tadunek
wybuchowy. Uczniéw/dzieci przedszkolne oraz pracownikow nalezy jak najszybciej
wyprowadzi¢ w miejsce oddalone, tak by odizolowa¢ ich od podejrzanego pakunku. W zadnym
wypadku nie mozna dotyka¢ ani przemieszcza¢ podejrzanego pakunku.

1) Zabronione jest uzywanie telefonu komorkowego, ktory emitujac fale, moze
zainicjowac eksplozje tadunku.

2) Nalezy niezwltocznie poinformowac dyrektora zespotu lub osobe go zastepujaca, ktora
przeprowadzi wymagane dzialania ewakuacyjne oraz powiadomi Komende Powiatowg
Strazy Pozarnej w Dabrowie Tarnowskiej oraz Komisariat Policji w Szczucinie.

3) Po dotarciu na miejsce ewakuacji policzy¢ wszystkich uczniow i zglosi¢ potencjalnych
nieobecnych osobie kierujacej sytuacja kryzysowa.

Podlozenie ladunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy nalezy rozumie¢ zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku
zwigzkéw chemicznych, ktéora w odpowiednich warunkach jest zdolna do gwaltownej reakcji
chemicznej 1 towarzyszy jej wydzielenie ogromnej liczby produktow materiatu wybuchowego.



Na wypadek sytuacji kryzysowej podtozenia tadunku wybuchowego czynno$ciami
realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor zespolu lub — w przypadku jego
nieobecnosci — osoba go zastgpujaca lub inna osoba przez niego wyznaczona.

W razie zagrozenia podiozenia fadunku wybuchowego:

1) jezeli grozba podlozenia tadunku wybuchowego zostata przekazana telefonicznie,
osoba odbierajgca telefon powinna starac si¢ zatrzymac¢ dzwonigcego przy telefonie tak
dhugo, jak to mozliwe, i zawiadomi¢ kogo$ wstepnie umowionym sygnatem, aby mozna
byto zgtosi¢ prosbe o wysledzenie dzwonigcego,

2) nalezy zapamigta¢ jak najwieksza liczbe szczegdélow — uzyskane informacje moga
pomoc stuzbie bezpieczenstwa w celu identyfikacji sprawcy; nalezy stara¢ si¢ ustalic,
czy dzwonigcym jest osoba dorosta,

3) aby pod wptywem stresu nie zapomnie¢ istotnych informacji, zaleca si¢ spisanie ich na
kartce,

4) druga osoba powinna w tym samym czasie zadzwoni¢ pod numer 997 i poinformowac
operatora o grozbie podtozenia tadunku wybuchowego,

5) nalezy jak najszybciej podac operatorowi wszystkie niezb¢dne informacje,

6) zarowno w przypadku podlozenia podejrzanego pakunku, jak i podtozenia tfadunku
wybuchowego — nalezy poinformowaé osob¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury ewakuacji, a w miejscu ewakuacji policzy¢é wszystkich ucznidw/dzieci
przedszkolne.

Dyrektor zespotu ocenia, czy nalezy oglosi¢ ewakuacj¢ zagrozonego budynku. Po podjeciu
decyzji o ewakuacji:

1) jesli to mozliwe, nie wszczyna formalnego alarmu,

2) uzywa telefonu osobistego lub wewnetrznego w celu ewakuacji z zagrozonych
pomieszczen,

3) jesli zachodzi konieczno$¢ ewakuacji catej szkoly/ przedszkola, uruchamia alarm
przeciwpozarowy.

Dyrektor zespolu moze tez zdecydowac o powiadomieniu strazy pozarnej i policji, jesli w jego
opinii jest to uzasadnione.
Dyrektor zespotu lub upowazniona osoba powiadamia organ prowadzacy — Wojta Gminy
Medrzechow.
Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor zespotu, ktdry zarzadza tym, aby uzytkownicy
pomieszczen dokonali sprawdzenia:
— czy w pomieszczeniach znajduja si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty, ktorych
wczesniej tam nie bylo;
— czy widoczne s3 $lady przemieszczenia elementéw wyposazenia pomieszczen;
— czy widoczne sg zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow;
— czy emitowane sg sygnaly dzwickowe (mechanizmoéw zegarowych) lub $wiecace
elementy elektroniczne.
Dyrektor zespotu zarzadza takze tym, aby pracownicy obslugi sprawdzili pomieszczenia
ogolnodostepne: korytarze, piwnice, toalety oraz otoczenie zewngetrzne.
Nie wolno dotyka¢ przedmiotéw, urzadzen, rzeczy, ktore budza podejrzenie, ze mogg by¢
tadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policje, ktéra podejmuje
akcje. Nalezy zachowac¢ spokoj, nie dopusci¢ do przejawdéw paniki. W realizacji kazdego z



wyzej wymienionych dzialan sporzadza si¢ notatke, ktorg nalezy bezzwlocznie przekazac do
organu prowadzacego. Po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia ze strony stuzb, ze
jest bezpieczny, nalezy powr6ci¢ do zaje¢ szkolnych i nie nadawaé zdarzeniu rozglosu
wigkszego, niz jest to konieczne.

PROCEDURA AWARYJNA W PRZYPADKU EKSPLOZJI LUB ZAGROZENIA
EKSPLOZJA

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) — art.
10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.) — § 2.

Cel procedury:

Niniejsza procedura ma zapewni¢ dzieciom przedszkolnym/uczniom bezpieczenstwo
przypadku eksplozji lub zagrozenia eksplozja.

Zakres procedury:

Niniejsza procedura okre$la zasady postepowania w szkole w przypadku eksplozji lub
zagrozenia eksplozja.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: $wiadomi swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie powierzonych opiece
uczniow/dzieci przedszkolnych zobowigzani s3 do postgpowania zgodnie z wytycznymi
niniejszej procedury w przypadku eksplozji lub zagrozenia eksplozja.

Pracownicy obshlugi: ponosza wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidow w szkole,
dzieci w przedszkolu zwracaja uwage na polecenia nauczyciela w sytuacji eksplozji lub
zagrozenia eksplozja oraz pomagaja nauczycielom w ochronie zagrozonego zycia i zdrowia
uczniow/ dzieci przedszkolnych .

OPIS PROCEDURY

Kazda osoba zatrudniona w szkole — po zaobserwowaniu pierwszych oznak eksplozji (lub
zagrozenia eksplozja) — wydaje polecenie: ,,KRYJ SIE” (osoba odpowiedzialna — dyrektor
zespotu).

Jesli eksplozja (zagrozenie eksplozjg) wystgpita na terenie budynku, natychmiast po przejsciu
fali uderzeniowej dyrektor zespotu lub osoba upowazniona uruchamia akcje: ,,OPUSCIC
BUDYNEK”.

1) Dyrektor zespotu powiadamia komendg strazy pozarnej/policji.

2) Nauczyciel, ktory stwierdza brak niektorych ucznidéw/ dzieci przedszkolnych, podaje
ich nazwiska dyrektorowi zespotu. Nazwiska uczniow/ dzieci przedszkolnych lub
pracownikow, ktorych miejsca pobytu nie da si¢ ustali¢, nalezy zgtosi¢ strazy pozarnej
i policji.

3) Przed uzyskaniem pozwolenia od strazy pozarnej nie nalezy zezwala¢ na powrot
uczniéw, dzieci przedszkolnych i pracownikow do budynku zespotu.



4) Osoba odpowiedzialna, czyli dyrektor zespotu  uruchamia wszelkie dodatkowe
dziatania niezbedne do usunie¢cia szkod lub oglasza powrdt do zajec.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY UCZNIOWI W SZKOLE / DZIECKU W PRZEDSZKOLU

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (t.j. Dz.U.
z 2025 1. poz. 91),

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura ma na celu zapewnienie wlasciwej opieki dziecku/uczniowi poprzez
udzielenie pierwszej pomocy przedlekarskiej w stanie naglego zagrozenia zdrowia lub zycia
wykonywanej przez osob¢ znajdujaca si¢ w miejscu zdarzenia.

Zakres procedury: okreslenie zasad i1 zakresu podejmowanych czynnosci w celu ratowania
zycia ucznia/dziecka przed wezwaniem i pojawieniem si¢ fachowej pomocy medyczne;.

Kto cztowiekowi znajdujacemu si¢ w polozeniu grozacym bezposrednim niebezpieczenstwem
utraty zycia albo ci¢zkiego uszczerbku na zdrowiu nie udziela pomocy, mogac jej udzieli¢ bez
narazenia siebie lub innej osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia albo ciezkiego uszczerbku
na zdrowiu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3, zgodnie z art. 162 § 1 Kodeksu
karnego.

Nauczyciele: maja obowigzek zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo, a w sytuacji konieczno$ci
udzielenia pierwszej pomocy wychowankowi podja¢ czynno$ci w celu ratowania zycia dziecka
przedszkolnego/ucznia przed wezwaniem i pojawieniem si¢ fachowej pomocy medyczne;.
Instrukcja udzielania pierwszej pomocy:

1) Pierwsza czynnoscig przed przystagpieniem do pomocy poszkodowanemu jest
zabezpieczenie miejsca wypadku przed ewentualnymi dalszymi zagrozeniami, np.
wylaczenie urzadzen, zasilania z sieci.

2) Nastepng czynno$cig jest dokonanie oceny stanu poszkodowanego: czy zachowat on
przytomnos$¢ 1 jaki jest stan wydajnosci jego uktadow krazenia i oddychania.
Prawidtowa ocena tego stanu jest podstawg do dalszych dzialan zwigzanych z pierwsza
pomocg. Takim dziataniem moze by¢ podjecie resuscytacji krazeniowo-oddechowej,
utozenie poszkodowanego w pozycji bocznej ustalonej, wezwanie pogotowia
ratunkowego.

3) W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczycicla
prowadzacego w tym samym czasie zajecia dydaktyczno-wychowawczo-opiekuncze z
grupa uczniéw/dzieci przedszkolnych jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla
pozostatych dzieci.

4) W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajacych udzielenia
pierwsze] pomocy przedlekarskiej 1 niepowodujacych stanu nagltego zagrozenia
zdrowia lub zycia ucznia/dziecka przedszkolnego nauczyciel, za zgoda rodzica, moze
dokona¢ niezbednych czynnosci majacych na celu pomoc poszkodowanemu.



5) O kazdym przypadku wystgpienia urazu nauczyciel b¢dacy swiadkiem zdarzenia lub
nauczyciel, pod ktérego opieka uczen/dziecko przedszkolne si¢ znajduje, powiadamia

w dniu zdarzenia rodzicoéw ucznia/dziecka przedszkolnego i dyrektora zespotu. Uraz

nie stanowi wypadku.

6) W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej nalezy sprawdzi¢ reakcje
poszkodowanego:

a) podejs¢ ostroznie do poszkodowanego od strony nog,

b) delikatnie prawg rekg potrzasnaé¢ rami¢ i glosno zapytaé: ,,Czy mnie styszysz?”,

c) jesli poszkodowany reaguje, jest przytomny, nalezy zostawi¢ poszkodowanego w
pozycji zastanej — rozpoznaé stan poszkodowanego (przeprowadzi¢ wywiad z
dorostym $wiadkiem wypadku), zabezpieczy¢ krwotoki, ztamania, zapewnié
komfort cieplny,

d) jesli poszkodowane dziecko nie reaguje, wezwac¢ pomoc i podjaé¢ dalsze kroki.

Uwaga!

Nalezy unika¢ podchodzenia do poszkodowanego od strony gltowy (odruch bezwarunkowy
poszkodowanego przy urazie kregostupa na odcinku szyjnym moze zagraza¢ zyciu
poszkodowanego). Nigdy nie wolno poklepywaé poszkodowanego po twarzy (u osoby
nieprzytomnej przy braku napigcia migsniowego tatwo jest uszkodzi¢ nerwy twarzowe).
Badamy tetno i oddychanie.

W przypadku braku tetna i oddychania odchylamy glowe nieprzytomnego do tyhu,
podtrzymujemy zuchwe. Sprawdzamy, czy stychaé¢ i czu¢ wydech osoby poszkodowanej.
Obserwujemy, czy sa widoczne ruchy oddechowe klatki piersiowej i1 brzucha. Jezeli
nieprzytomny nie oddycha, rozpoczynamy oddychanie zastgpcze.

Sprawdzamy tetno na tetnicach szyjnych: czterema zloZzonymi palcami, na przedniej
powierzchni szyi, symetrycznie po lewej i po prawej stronie krtani. Jezeli mamy klopoty z
lokalizacja miejsca, porownujemy to u siebie. Jezeli tetno nie jest wyczuwalne po obu stronach,
poszkodowany nie oddycha 1 jest nieprzytomny, rozpoczynamy natychmiast resuscytacje
krazeniowo-oddechowa.

Udrazniamy goérne drogi oddechowe.

Otwieramy jam¢ ustng poszkodowanego w celu upewnienia si¢, czy nie ma wewnatrz ciat
obcych. Nastepnie uktadamy jedng dlof na czole, a drugg na kosci zuchwy, po czym odchylamy
glowe poszkodowanego do tylu. Czynnosci te dotycza rowniez poszkodowanych, u ktérych
podejrzewamy uszkodzenie krggostupa na odcinku szyjnym.

Uwaga!

Nieudroznienie = drég oddechowych  drastycznie zmniejsza  prawdopodobienstwo
poszkodowanego na przezycie.

Oceniamy oddech poszkodowanego.

Po udroznieniu gornych drég oddechowych oceniamy wystepowanie oddechu u
poszkodowanego. W tym celu pochylamy nasza glowe nad twarza poszkodowanego w taki
sposob, aby obserwowac jego klatke piersiowa. Przez 10 sekund staramy si¢ wyczu¢ oddech
poszkodowanego na naszym policzku, patrze¢, czy klatka piersiowa si¢ porusza, oraz shuchac,
czy poszkodowany oddycha.



Podejmujemy resuscytacje krazeniowo-oddechowgq — zewnetrzny masaz serca.
W sytuacji stwierdzenia braku oddechu u poszkodowanego (lub gdy mamy watpliwosci, czy
jest to oddech, czy skurcze migéni zebrowych) niezbedne jest rozpoczecie resuscytacii.
W zalezno$ci od sytuacji nieprzytomnego poszkodowanego uktadamy na plecach (pamigtajac
o udroznieniu drég oddechowych) lub w pozycji bezpiecznej z droznymi gérnymi drogami
oddechowymi. Przed rozpoczeciem RKO powinniSmy zadba¢, aby poszkodowany lezat na
plecach na ptaskim, stabilnym oraz suchym podiozu. Mozemy sprawdzi¢, czy poszkodowany
nie lezy np. na kamieniu czy innym przedmiocie, ktory podczas wykonywania masazu serca
powodowatby kolejne obrazenia.
30 ucis$nie¢ klatki piersiowe;:
U osoby dorostej miejsce ucisku znajduje si¢ w centralnej cze$ci mostka. Klgkamy wzdhuz ciata
poszkodowanego w lekkim rozkroku na wysokosci klatki piersiowej. Ukladamy na niej nasade
dloni, a na niej opieramy drugg dlon. Mozemy zaples¢ palce, lecz pamigtajmy o odciggnieciu
ich do gory, aby jedynym miejscem kontaktu z klatka piersiowa byta nasada dtoni. Nastgpnie
prostujemy rece w tokciach 1 pochylamy sie nad poszkodowanym w taki sposob, aby nasze rece
tworzyty kat prosty z klatka piersiowg poszkodowanego. Dzigki temu przenosimy nasz ci¢zar
na barki, co utatwia ucisnigcia. Uci$nigcia wykonujemy z czgstotliwoscig 100 na minute, na
glebokos¢ 4-5 cm, nie odrywajac nasady dtoni od mostka.
2 oddechy:
Po 30 ucisnigciach przystepujemy do wykonania oddechéw zastepczych. Stosujemy maseczke
do sztucznego oddychania oraz pami¢tamy o udroznionych gérnych drogach oddechowych
(odchylona do tytu glowa poszkodowanego utatwi wdmuchiwanie powietrza). Nastepnie jedng
dlon opieramy na czole poszkodowanego, jednoczes$nie $ciskajac koniec nosa w celu
uniemozliwienia wydostawania si¢ powietrza z jamy ustnej. Drugg dtonig odchylamy Zuchwe
1 naszymi ustami obejmujemy usta poszkodowanego. Przez okoto 1,5 sekundy podajemy
poszkodowanemu tyle powietrza, ile jest potrzebne nam do przecigtnego oddechu (jezeli
proporcje ciata sg zblizone). Po podaniu powietrza odwracamy naszg twarz w kierunku klatki
piersiowe]j (tak jak w przypadku jej obserwacji), aby nabra¢ §wiezego powietrza. Czestotliwosé
podawanego powietrza: 12—60 na minutg.
RKO prowadzimy do momentu:

— odzyskania samodzielnego oddechu przez poszkodowanego,

— przybycia stuzb medycznych,

— pojawienia si¢ zagrozenia dla bezpieczenstwa ratujacego.
Resuscytacji nie przerywamy w celu sprawdzenia czynno$ci zyciowych. Czynnosci
zaprzestajemy w momencie pojawienia si¢ objawow krazenia.
Pierwsza pomoc w przypadku krwawienia ran
Krwawienie tetnicze charakteryzuje si¢ wyptywajaca z rany (w sposob ciagly lub w sposéb
przerywany) jasng, zywoczerwong krwig.
Krwawienie zylne charakteryzuje si¢ wyptywajacg (w sposob ciagly) z rany ciemnoczerwong
krwig.
Postepowanie: Koniecznie natychmiastowe zatamowanie.

1) Zabezpieczamy si¢ przed bezposrednim kontaktem z krwig poszkodowanego.



2) Tamujemy krwawienie przez uci$nigcie, poprzez czysta gaze opatrunkowsg lub czes$¢
ubrania, krwawigcego miejsca — rany (jesli wymaga tego sytuacja, najpierw nalezy ja
odstoni¢ poprzez uniesienie czy nawet rozcigcie ubrania).

3) W ten sposob zalozony zostanie osobie poszkodowanej najprostszy, podstawowy
opatrunek uciskowy.

Rany konczyn

1) Zabezpieczamy konczyne przed bezposrednim kontaktem z krwig.

2) Unosimy krwawigcg konczyng powyzej poziomu serca.

3) Zaktadamy opatrunek uciskowy.

4) Doktadamy kolejny opatrunek, gdy pierwotny przesigknie.

Gdy rany sa rozlegte lub silnie zanieczyszczone:

— nie dezynfekujemy,

— nie wyciggamy ciat obcych,

— zaktadamy jalowy opatrunek.

Zachlysniecie i zadlawienie

Zachlys$nigcie 1 zadlawienie to stany, w ktorych ciato obce przedostaje si¢ do krtani lub tchawicy
zamiast do przetyku.

Zachlys$nigcie zwigzane jest z kontaktem drog oddechowych z ptynem. Dochodzi do niego w
sytuacji, kiedy dziecko pije np. ulubiony napo;.

Zakrztuszenie, czyli zadlawienie, to sytuacja, kiedy ciato stale znajduje si¢ w drogach
oddechowych, zamykajac ich ,,swiatlo” czesciowo lub catkowicie. Ciato state czy wigksze kesy
pokarmowe sg z reguty bardziej niebezpieczne dla dziecka przedszkolnego/ ucznia, poniewaz
sa trudniejsze do ewakuacji z drog oddechowych podczas kaszlu, ktéry jest naturalnym
mechanizmem obronnym. Charakterystycznym objawem dla takiego stanu jest ,,bezglo$ny
kaszel”, czyli kaszel nieefektywny (poszkodowany probuje kaszle¢, ale nie wydaje Zadnego
dzwigku, wyglada, jakby chciat zwymiotowac). Kolejnym objawem catkowitej niedroznosci
drog oddechowych jest zaczerwienienie twarzy i zasinienie skory, zalzawienie oczu, ogoélnie
strach 1 panika. W takim stanie poszkodowany, szczeg6lnie starsze dziecko i osoba dorosta,
trzyma si¢ odruchowo za gardto. Ostatecznym skutkiem catkowitej niedroznosci drog
oddechowych jest utrata $wiadomosci po kilkunastu — kilkudziesigciu sekundach, a w
konsekwencji, ze wzgledu na brak dostarczanego tlenu, utrata przytomnosci 1 zatrzymanie
krazenia.

Kaszel efektywny — cz¢sciowa niedroznos¢ drog oddechowych

1) Zachgcamy dziecko przedszkolne/ ucznia do kaszlu.

2) Nie poklepujemy po plecach, nie kazemy unosi¢ ragk do gory (to mit, ktory dziata
nieskuteczne 1 moze przynie$¢ efekt odwrotny).

3) Caly czas obserwujemy dziecko: czy kaszel jest styszalny, czy dziecko oddycha.
Celem tego postgpowania jest naturalne pozbycie si¢ ciata obcego z drog oddechowych w
mechanizmie obronnym organizmu, jakim jest kaszel.

Kaszel nieefektywny — calkowita niedroznos¢ drog oddechowych

Kiedy zachecanie do kaszlu i sam kaszel nie przynosza efektu, poszkodowany kaszle
nieefektywnie (bez dzwigku), ma problem z nabraniem powietrza i1 zaczyna sinie¢,
przechodzimy natychmiast do udzielania pierwszej pomocy.



1)

2)

3)

4)

Starsze dziecko pochylamy do przodu, podtrzymujac na wysokosci klatki piersiowej, i
pigciokrotnie uderzamy energicznie nadgarstkiem w okolice miedzytopatkowa.
Mtodsze dzieci mozemy przetozy¢ przez swoje uda, tak aby opieraly si¢ o nie klatka
piersiowa, uderzamy energicznie pi¢¢ razy w okolicy mi¢dzytopatkowe;j. Jesli np. juz
przy drugim uderzeniu udaje si¢ wydali¢ ciato obce, to przerywamy postepowanie. Jesli
uderzenia nie przynoszg efektu, poszkodowany nie potrafi kaszle¢ lub oddychac,
przechodzimy do uci$ni¢¢ nadbrzusza.

Stajemy za poszkodowanym, obejmujemy go oburgcz. Umieszczamy zaci$nietg pigs¢
jednej dtoni pomigdzy pepkiem a koncem (dolng czescig) mostka. Uwazamy, aby nie
uciska¢ dolnej czgséci zeber lub mostka. Druga dlonig obejmujemy pigs¢, a nastepnie z
duza sitg uciskamy nadbrzusze. Uciskamy pigciokrotnie, pociagajac do siebie i nieco ku
gorze. Manewr ten powoduje uci$nigcie przepony, a zarazem wzrost ciSnienia w
drogach oddechowych. Dzi¢ki temu cialo obce moze zosta¢ wypchane do jamy ustnej
poszkodowanego.

Uci$nigcia nadbrzusza stosujemy naprzemiennie z uderzeniami pomie¢dzy topatkami az
do skutku, poszukujac oznak udroznienia drog oddechowych: kaszlu, gwattownego
nabrania powietrza, wydania dzwiekow.

W przypadku utraty przytomnosci przechodzimy do resuscytacji krazeniowo-
oddechowej oraz wzywamy stuzby ratunkowe.

Pierwsza pomoc przy oparzeniach

1)

2)

3)

4)

W przypadku pozaru wzywamy straz pozarng. Jesli doszto do poparzenia drog
oddechowych, rozlegtych oparzen skoéry lub poparzenia substancja chemiczna,
natychmiast wzywamy karetke.

Przy oparzeniach skory — jak najszybciej zdejmujemy przylegajaca do rany odziez i
bizuterie.

We wszystkich przypadkach miejsce oparzenia schtadzamy zimng woda przez 15-20
minut.

Uwaga! Woda nie powinna by¢ zbyt zimna, poniewaz moze to znacznie wychtodzi¢
osobe poszkodowang. Temperatura wody ma przynies$¢ ulge osobie poszkodowanej.
Po schtodzeniu wykonujemy jatowy opatrunek ostaniajacy miejsce oparzenia.

Uwaga!
Nie wolno $ciaga¢ ubrania z miejsca poparzenia, jesli przywarlo do skory!
Pierwsza pomoc przy ztamaniach

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Nie przemieszczamy osoby poszkodowanej, o ile pozostanie w tym miejscu nie zagraza
bezpieczenstwu.

Tamujemy ewentualne krwawienie, naciskajgc na rang przez sterylny bandaz lub czysty
material.

W miar¢ mozliwosci unieruchamiamy dwa sasiednie stawy.

Uwaga! Nie nalezy przywraca¢ konczynom ich normalnego ustawienia.

Przyktadamy 16d, co zmniejszy bol i opuchlizng.

Jesli poszkodowany wydaje si¢ w szoku (omdlewa, ma krotki, mocno przys$pieszony
oddech), staramy si¢ go uspokoic¢ i zapewni¢ mu §wiezy doptyw powietrza.

Wzywamy pomoc.

Uwaga!



Konczyne gorna mozna unieruchomic poprzez przytwierdzenie jej za pomocg ubrania do
tulowia.

Pierwsza pomoc przy stluczeniu i zwichni¢ciu

W tym przypadku najczesciej wystarczy przylozenie zimnego oktadu do miejsca sthuczenia.
Jesli podejrzewa si¢ zwichnigcie lub ztamanie, nalezy unieruchomi¢ konczyng w takiej pozycji,
jaka dla poszkodowanego jest najmniej bolesna. Nast¢pnie trzeba skonsultowac si¢ z lekarzem.

PROCEDURA DLA NAUCZYCIELI NADZORUJACYCH PRZEWOZ
UCZNIOW/DZIECI PRZEDSZKOLNYCH AUTOKAREM

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

- ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla zasady postepowania nauczycieli nadzorujacych przewo6z
uczniow/dzieci przedszkolnych autokarem.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy nauczycieli, ktorzy nadzoruja przewdz uczniow/ dzieci przedszkolnych
autokarem.

Rodzice/prawni opiekunowie: nadzoruja dotarcie ucznia/ dzieci przedszkolne do miejsca
przewozu uczniéw autokarem.

Nauczyciele: podejmuja wszelkie $rodki ostrozno$ci podczas przewozu uczniow autokarem.
OPIS PROCEDURY

1) Otwarcie autokaru (ktorego stan techniczny zostat wcze$niej przebadany).

2) Umozliwienie uczniom zaj¢cia miejsc.

3) Sprawdzenie listy uczestnikow wycieczki/wyjazdu poprzez odczytanie nazwisk
uczniow/dzieci przedszkolnych.

4) Przeliczenie uczestnikdw.

5) Zaznajomienie uczniéw/dzieci przedszkolnych z podstawowymi informacjami na temat
wycieczki, planowanego przyjazdu i podstawowych zasad bezpieczenstwa.

6) Po dotarciu na miejsce — otwarcie autokaru i umozliwienie uczniom bezpiecznego
opuszczenia pojazdu.

7) Ustawienie i przeliczenie uczniow/dzieci przedszkolnych.

PROCEDURA KONTAKTOW NAUCZYCIELI Z RODZICAMI

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. 22025 r. poz. 1043 ) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,



— ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 986 ze

zm.).
Cel procedury:
Niniejsza procedura okresla zasady kontaktoéw nauczycieli z rodzicami oraz rodzicow z
nauczycielami.
Zakres procedury:
Procedura dotyczy wszystkich nauczycieli szkoty, przedszkola oraz rodzicow ucznidw w
procesie kontaktow w sprawach ucznia/dziecka przedszkolnego.
Nauczyciele: majg obowigzek kontaktowania si¢ z rodzicami uczniéw/dzieci przedszkolnych
w roznych sprawach opieki, wychowania i postgpow w nauce lub zachowaniu.
OPIS PROCEDURY
Szkota/przedszkole jest miejscem edukacji ucznia/dziecka przedszkolnego, ale takze
przekazywania rodzicom ucznidw informacji o postepach w nauce, zachowaniu oraz o
ewentualnych trudno$ciach rozwojowych.
Informacji o uczniu udzielaja w szkole: wychowawcy klas, nauczyciele przedmiotow, pedagog
szkolny, pedagog specjalny, logopeda, psycholog, dyrektor zespotu.
Miejscem kontaktow nauczycieli 1 rodzicow na terenie szkoly sg sale lekcyjne.
Miejscem kontaktow dyrektora zespotu i rodzicOw na terenie szkoty jest sekretariat zespotu,
gabinet pedagoga, logopedy, pedagoga specjalnego.
Niedopuszczalne jest przekazywanie informacji rodzicom w pokoju nauczycielskim w
obecnosci innych nauczycieli.
Organizowanie spotkan klasowych z rodzicami
Wychowawca klasy 1 nauczyciele utrzymuja kontakt z rodzicami rowniez w formie:

1) zebran z rodzicami,

2) pisemnych informacji o postgpach w nauce i zachowaniu uczniow.

W Zadnym przypadku nauczyciel/wychowawca nie udziela informacji rodzicom w trakcie
prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez dyzurdw na korytarzach,
podwarku szkolnym 1 boisku szkolnym).

Wychowawca:

1) planuje zebrania klasowe z rodzicami w terminach ustalonych na pierwszym spotkaniu
rozpoczynajacym rok szkolny (dyrektor zespotu moze zmieni¢ ustalone terminy zebran
w uzasadnionych przypadkach),

2) jest zobowigzany przypomnie¢ uczniom i rodzicom o zebraniu z co najmniej 7-
dniowym wyprzedzeniem, podajac miejsce, datg, godzing¢ spotkania — informacje
przekazywane poprzez dziennik elektroniczny,

3) w naglych sytuacjach moze skontaktowaé si¢ z rodzicami telefonicznie, w innych
sytuacjach wzywa rodzica do szkoty za posrednictwem sekretariatu zespotu lub w
formie pisemnej, takze poprzez dziennik elektroniczny,

4) jest zobowigzany zanotowa¢ w dzienniku elektronicznym informacje o kazdej
rozmowie osobistej badz telefonicznej z rodzicami.

W trakcie spotkan z rodzicami zabrania si¢ wychowawcy:

1) dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,

2) publicznego czytania ocen,

3) uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,



4) podwazania hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicow.
Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotdw sa zobowigzani do uczestnictwa w zaproponowane;j
przez wychowawcg klasy formie spotkania z rodzicami.
Rodzice:
1) sa obowigzani uczestniczy¢ w zebraniach klasowych,
2) kierujg wszystkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty kolejno do:
a) wychowawcy klasy,
b) pedagoga szkolnego/pedagoga specjalnego,
€) dyrektora zespotu,
d) organu nadzorujgcego szkole,
e) organu prowadzacego szkote.
Uwaga! Pracownicy niepedagogiczni nie mogg udziela¢ rodzicom informacji o postepach w
nauce i zachowaniu uczniéw. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkota wzywa
rodzicéw poza ustalonymi terminami.

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I
SPRZETU ELEKTRONICZNEGO NA TERENIE SZKOLY

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 99,
Cel procedury:
Procedura ma na celu zmniejszenie ryzyka uzaleznienia od telefonu oraz promowanie
aktywnosci fizyczne;.
Zakres procedury:
Procedura okre$la zasady korzystania z telefonéw komorkowych i sprzetu elektronicznego na
terenie szkoly.
Nauczyciele: systematycznie przestrzegaja zakazu korzystania z telefonéw przez ucznidw
szkoty.
OPIS PROCEDURY
1) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komdrkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicéw, ktorzy ponosza
pelng odpowiedzialno$¢ za sprzet, po uprzednim ustaleniu warunkéw korzystania z
wychowawcg — opiekunem grupy,
2) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez ucznia,
3) podczas pobytu w szkole i zaje¢ edukacyjnych obowiagzuje catkowity zakaz uzywania
telefonow komorkowych( aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane),
4) niedopuszczalne jest fotografowanie lub nagrywanie sytuacji niezgodnych z
powszechnie przyjetymi normami etycznymi 1 spotecznymi oraz przesylanie tresci
obrazajacych inne osoby.



5) podczas pobytu ucznia w szkole i za zgodg nauczyciela mozliwe jest wykonanie pilnego
polaczenia telefonicznego do rodzica lub opiekuna prawnego wynikajacego z biezacej
potrzeby

6) naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komodrkowych na terenie szkoty
skutkuje wpisem uwagi do dziennika.

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STOSUJE
AGRESJE SLOWNA (WULGARYZMY) WOBEC ROWIESNIKOW,
NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.),

— ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo na terenie szkoty uczniom, nauczycielom i innym
pracownikom zespotu.

Zakres procedury:

Procedura okresla zasady postepowania pracownikéw zespolu w sytuacji, gdy uczen stosuje
agresje stowna wobec rowiesnikow, nauczycieli 1 innych pracownikow zespotu.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie akty agresji stownej stosowanej przez uczniow.

OPIS PROCEDURY

W przypadku ucznia stosujgcego agresj¢ slowna wobec rowiesnikéw, nauczycieli i innych
pracownikow zespotu, nauczyciele/wychowawcy zobowigzani s3 do podejmowania
nastepujacych czynnosci:

1) rozmowa nauczyciela z uczniem w celu wyjasnienia powodu agresji oraz
uswiadomienia uczniowi skutkdéw takiego zachowania,

2) wpisanie uwagi do dziennika,

3) powiadomienie wychowawcy klasy.

W przypadku braku poprawy:

1) przeprowadzenie przez wychowawce¢ rozmowy z uczniem,

2) powiadomienie rodzicow,

3) skierowanie ucznia na rozmowe¢ z pedagogiem szkolnym,

4) w sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu uzywa wulgaryzméw, przeprowadzona zostaje
rozmowa z dyrektorem i1 pedagogiem w obecnosci rodzicow,

5) w przypadku braku poprawy i wyczerpania przez szkot¢ mozliwych srodkoéw oddzialtywan
dyrektor zespolu powiadamia o zaistniatym fakcie Sad Rodzinny.

Osoba obrazana ma prawo wnie$¢ pozew do Sadu z powoddztwa cywilnego.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA STWARZAJACEGO ZAGROZENIE DLA
BEZPIECZENSTWA I ZDROWIA WEASNEGO ORAZ INNYCH

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.)

— ustawa z dnia 26.10.1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich

— ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 9 sierpnia 2017 r w sprawie zasad udzielania
pomocy psychologiczno — pedagogicznej (Dz.U. z 2023r. poz.1798)

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom/dzieciom przedszkolnym na terenie szkoty/
przedszkola.

Zakres procedury:

Procedura okres$la zasady postgpowania pracownikéw zespotu w sytuacji, gdy na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen agresywny.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki agresji ucznidbw wobec siebie 1 innych
pracownikow zespotu.

OPIS PROCEDURY

W przypadku, gdy na terenie szkoty/przedszkola znajduje si¢ uczen agresywny/dziecko
agresywne, ktorego zachowanie stwarza bezposrednie zagrozenie dla zdrowia 1 bezpieczenstwa
wlasnego oraz innych, nauczyciele/wychowawcy zobowigzani sg do podejmowania
nastepujacych czynnosci:

1) podjgcia proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe z
uczniem/dzieckiem przedszkolnym,

2) w przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy
lub dyzurnego ucznia zawiadamia pedagoga/psychologa/dyrektora lub innego
nauczyciela o zaistnialej sytuacji w celu wsparcia w dziataniach interwencyjnych,

3) zabranie ucznia/dziecka przedszkolnego z lekcji/zajeé przez innego pracownika
zespotu — nauczyciela zespotu. zaprowadzenie do gabinetu pedagoga lub psychologa
szkolnego,

4) w przypadku braku takiej mozliwo$ci zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym
uczniom/dzieciom przedszkolnym poprzez wyprowadzenie ich z klasy/sali np. do
klasy/sali obok pod opiek¢ innego nauczyciela,

5) w sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwo$¢ przytrzymania ucznia/dziecka
przedszkolnego,



6)

7)
8)

9)

zaistnialg sytuacje opisuje w formie notatki stuzbowej, ktérg przedktada dyrektorowi
zespolu,

poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o zachowaniu ucznia,

w sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia/dziecka przedszkolnego( grozenie,
napas¢ fizyczna, pobudzenie fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela),
wezwanie do szkoty rodzicoOw oraz ewentualne zawiadomienie Policji lub Pogotowia
Ratunkowego,

w przypadku braku rezultatow uspokojenia ucznia pomimo przytrzymywania go i
wyciszenia wzywani sg rodzice, Policja lub Pogotowie Ratunkowe,

10) zorganizowanie zebrania z rodzicami, dyrektorem, psychologiem, pedagogiem

szkolnym i pedagogiem specjalnym w celu dobrania odpowiednich form pomocy
dziecku,

11) w przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia/dziecka przedszkolnego i

jednoczesnie braku efektywnej wspotpracy z rodzicami zesp6t kieruje wniosek do

Sadu Rodzinnego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BOJKI UCZNIOW

NA TERENIE SZKOLY

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkofach i1
placowkach (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.),

ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu 1 resocjalizacji nieletnich

ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
Rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 9 sierpnia 2017 r. w spawie zasad udzielania
pomocy psychologiczno — pedagogicznej(Dz.U. z 2023r. poz.1798)

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom na terenie szkoty w sytuacji bojki uczniow.
Zakres procedury:

Procedura okre$la zasady postgpowania pracownikow szkoly w sytuacji, gdy na terenie szkoty
dojdzie do bojki pomigdzy uczniami.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki bojki uczniéw na terenie szkoty.

OPIS PROCEDURY

W przypadku gdy dojdzie do bojki ucznidéw na terenie szkoly, nauczyciele/wychowawcy
zobowigzani s3 do podejmowania nastepujacych czynnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

rozdzielenia uczniow,

udzielenia pomocy medycznej, jesli uczniowie tego wymagaja,

zebrania od uczniéw i1 $wiadkéw wypadku informacji na temat bojki,
sporzadzenia notatki ze zdarzenia,

poinformowania o sytuacji wychowawcy klasy, dyrektora i pedagoga szkolnego,



6) udzielenia uczniom stosownego pouczenia i poinformowania ich o skutkach
postepowania (udzielenia uczniom uwagi lub nagany),

7) powiadomienia rodzicOw o sytuacji oraz ustalenia ewentualnych dalszych dziatan i
konsekwenc;ji,

8) w przypadku wystgpienia powtarzajacych si¢ aktow agresji ze strony tego samego
ucznia pedagog szkolny i wychowaweca klasy podejmuja wspotprace z Policjg oraz w
porozumieniu z dyrektorem zespotu kierujg wniosek do Sadu o zastosowanie §rodka
wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— ustawa o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513)

— Kodeks Karny (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 383)

Cel procedury:

Procedura ma na celu udzielenie skutecznego wsparcia ofierze oraz powstrzymanie sprawcy i
wyeliminowanie zagrozenia.

Zakres procedury:

Procedura okresla zasady postepowania pracownikéw zespotu w sytuacji powzigcia informacji
o cyberprzemocy w stosunku do jednego z uczniow.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie informacje o cyberprzemocy, ktérymi sprawcami lub
ofiarami sg uczniowie szkoty.

OPIS PROCEDURY

W przypadku, gdy nauczyciel/ wychowawca  powezmie informacj¢ o stosowaniu
cyberprzemocy przez uczniOw naszej szkoly — zobowiazany jest do podejmowania
nastepujacych czynnosci:

1) przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, $wiadka( innego
ucznia, nauczyciela, rodzica)lub osobe bliskg ofierze( rodzenstwo, przyjaciele). W
kazdej takiej sytuacji nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zgltaszajacej 1 okazac jej
wsparcie,

2) w trakcie ustalania okolicznos$ci nalezy ustali¢ charakter zdarzenia( rozmiar i range
szkody, jednorazowo$¢/ powtarzalno$c),

3) nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy( np. zrobié
kopi¢ materiatoéw, zanotowac date i czas otrzymania materialéw, dane nadawcy, adres
strony www, histori¢ polaczen, itp.). Identyfikacja sprawcy(6w) czesto jest mozliwa
dzigki zebranym materiatom wynikom rozmow z osobg zglaszajaca, z ofiarg, analizie
zebranych dokumentow,

4) jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to
konieczne, nalezy skontaktowac¢ si¢ z Policja( bezwzglednie nalezy zglosi¢
rozpowszechnianie nagich zdj¢¢ osob ponizej 18 roku zycia( art. 202. par.3 KK),

5) gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog



szkolny/psycholog powinien przeprowadzi¢ z nim rozmow¢ o jego zachowaniu.

Celem rozmowy powinno by¢:

- ustalenie okolicznosci zajs$cia, wspolne zastanowienie si¢ nad jego przyczynami
oraz poszukanie rozwigzania ewentualnej sytuacji konfliktowej;

- omowienie skutkéw zachowania oraz poinformowanie o skutkach takiego
zachowania,

- sprawca powinien otrzymac jasny 1 zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie
akceptuj zadnej formy przemocy,

6) nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze,

7) musi si¢ ona czué bezpieczna i zaopiekowana przez dorostych,

8) podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy podkresli¢, ze szkota
nie toleruje przemocy,

9) nalezy poinformowac ucznia o krokach, jakie moze podjaé szkota i sposobach
zapewnienia mu bezpieczenstwa,

10) nalezy poinformowac rodzicow sprawcy i ofiary o zaistniatej sytuacji,

11) nalezy pomoc ofierze( rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodow, zerwaniu
kontaktow sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line(np.
nieudost¢pnianiu swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku),

12) nalezy zadbaé o bezpieczenstwo swiadkéw zdarzenia cyberprzemocy,

13) szkota powinna zawiadomi¢ odpowiednie stuzby ( sad rodzinny), gdy wykorzysta
wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze( rozmowa z rodzicami, konsekwencje ze
statutu) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych
rezultatow( np. nie ma zmian postawy ucznia),

14) kontaktu z Policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone
prawo(np. grozby karalne, Swiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie nagich zdj¢¢ z udzialem nieletnich),

15) za zgloszenie odpowiada dyrektor zespotu.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA
TERENIE SZKOLY

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placowkach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.)

Cel procedury:

Niniejsza procedura okresla zasady postgpowania pracownikéw zespolu w przypadku
kradziezy na terenie szkoty.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy 0sob zatrudnionych w zespole, ktére zobowigzane sg zapewni¢ uczniom
bezpieczenstwo podczas ich pobytu



Nauczyciele/wychowawcy: w przypadku kradziezy na terenie szkoly podejmujg dziatania
okreslone w niniejszej procedurze.

OPIS PROCEDURY

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za utrate lub zniszczenie rzeczy pozostawionych bez
nadzoru. Uczen, jesli byt swiadkiem kradziezy, ma obowigzek natychmiast zawiadomic
wychowawece lub innego pracownika zespotu .

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca:

1) po otrzymaniu informacji od ucznia o kradziezy stara si¢ ustali¢ wszystkie okoliczno$ci
zdarzenia, przeprowadza z poszkodowanym rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zaj$cia i jego swiadkow,

2) podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu,

3) po podjeciu wstepnej interwencji informuje o zdarzeniu wychowawce klasy
poszkodowanego ucznia, a w przypadku jego nieobecnosci pedagoga szkolnego.

Uwaga!
Nauczyciel/wychowawca nie ma prawa do przeszukania domniemanego sprawcy.
Wychowawca badz pedagog:

1) jezeli zachodzi taka potrzeba — kontynuuje wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia,
przeprowadza ze sprawcg oraz jego rodzicami rozmowg, ktdra obejmuje informacje o
ustalonych okoliczno$ciach zajécia, ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego
mienia oraz sposob ukarania sprawcy,

2) przeprowadza rozmowe¢ z poszkodowanym i jego rodzicami, przekazujgc ustalenia
podjete podczas spotkania ze sprawcg i jego rodzicami.

W przypadku trudnosci z ustaleniem sprawcy oraz duzej warto$ci skradzionych przedmiotow
dyrektor zespotu powiadamia policje. O fakcie tym informuje rodzicéw poszkodowanego
ucznia, a takze rodzicOw domniemanego sprawcy.

W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy:

1) wychowawca, pedagog szkolny i dyrektor zespolu rozmawiajg ze sprawca,

2) wychowawca powiadamia o sytuacji rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy,

3) dyrektor zespotu doprowadza do zado$¢uczynienia pokrzywdzonemu,

4) sprawca ponosi konsekwencje zgodnie z systemem kar okre§lonym w statucie szkoty.

W przypadku powtorzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia dyrektor
zespolu/pedagog szkolny powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA
CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze
zm.) —art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i
placowkach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.)

— ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks Postepowania Karnego

— ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich



Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczefnstwo fizyczne w szkole na wypadek popetienia przez
ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy sprawcy i ofierze.

Zakres procedury:

Procedura okres$la zasady postgpowania pracownikéw zespotu w sytuacji, gdy na terenie szkoly
dojdzie do bojki pomiedzy uczniami.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie informacje dotyczace popetnienia przez ucznia czynu
karalnego, udzielajg pomocy ofierze oraz sprawcy.

OPIS PROCEDURY

W przypadku powzi¢cia informacji o popetnieniu czynu karalnego przez ucznia na terenie
szkoty, nauczyciele/wychowawcy zobowigzani sg do podejmowania nast¢pujacych czynnosci:
Sposob postepowania ze sprawcg czynu karalnego lub przestepstwa:

1) niezwloczne powiadomienie dyrektora zespotu,

2) ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

3) przekazanie sprawcy( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty), dyrektorowi
zespotu lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

4) powiadomienie rodzicOw ucznia - sprawcy,

5) niezwloczne powiadomienie Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna( pobicie,
rozboj, uszkodzenie ciata, kradziez, niszczenie mienia, wymuszenie, zniewazenie
nauczyciela — pracownika administracji panstwowej lub innego pracownika zespotu)
lub, gdy sprawca nie jest uczniem szkoly, a jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana,

6) zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstw lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa 1 przekazanie ich policji.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisoOw
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jezeli sprawcag jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat.

Sposdb postepowania z uczniem, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego:

1) kazdy pracownik zespotu, ktory powziat informacje¢ o zagrozeniu, powinien udzieli¢
ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy( przedmedycznej) lub zapewnic¢ jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen, nastgpnie pracownik
zespotu powinien niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora,

2) obowiagzkiem dyrektora zespotu jest niezwloczne zawiadomienie rodzicoOw ofiary,

3) nastepnie dyrektor zespolu powinien niezwlocznie wezwac policjg, szczegolnie w
przypadku, kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa,
ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia,

4) w dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc i wsparcie
psychologiczne.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWZIECIA INFORMACJI
PRZEZ SZKOLE O SYTUACJI, KTORA MIALA MIEJSCE POZA SZKOLA,
A DOTYCZY UCZNIOW

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 22 lutego 2019 r. w sprawie oceniania,

klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (tekst
jedn.: Dz.U. z 2023 r., poz. 2572)

Cel procedury:

Procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego i1 fizycznego w sytuacjach
niebezpiecznych majacych miejsce w czasie wolnym uczniéw .

Zakres procedury:

Procedura okresla zasady postepowania pracownikow szkoty w sytuacji powziecia informacji
o sytuacji, ktéra miata miejsce poza lekcjami , a dotyczy uczniow szkoty.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: reaguja na wszelkie informacje, ktore uzyskali od ucznidow, a ktére miaty miejsce
w czasie wolnym od zaj¢¢ w szkole.

Nauczyciele:

1) powinni sporzadzi¢ notatke stuzbowa w zwigzku z otrzymang informacja,

2) natychmiast zawiadomi¢ dyrektora zespotu i pedagoga szkolnego,

Pedagog szkolny/ psycholog szkolny:

1) informuje dyrektora zespotu

2) rozmawia ze sprawca, ofiarg oraz $wiadkami,

3) spisuje notatki stuzbowe z rozméw z uczniami.

Dyrektor zespotu:

1) informuje rodzicéw ucznidow, ktorych dotyczy zdarzenie,

2) w zaleznosci od szkodliwos$ci czynu udziela upomnienia, naganny lub zada zaniechania
takich zachowan,

3) monitoruje dalsze zachowanie sprawcy okreslonego czynu,

4) w przypadku sytuacji niebezpiecznych zagrazajacych zyciu/ zdrowiu psychicznemu lub
fizycznemu ofiary( tj. bojka, ,,ustawka”, ngkanie, cyberprzemoc, zastraszanie) szkota
zawiadamia odpowiednie instytucje tj. Policj¢ lub Sad Rodzinny.


https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-22-lutego-2019-r.-w-sprawie-oceniania-klasyfikowania-i-promowania-uczniow-i-sluchaczy-w-szkolach-publicznych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2023-r.-poz.-2572-17252.html
https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-22-lutego-2019-r.-w-sprawie-oceniania-klasyfikowania-i-promowania-uczniow-i-sluchaczy-w-szkolach-publicznych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2023-r.-poz.-2572-17252.html
https://www.portaloswiatowy.pl/ksztalcenie-i-wychowanie/rozporzadzenie-ministra-edukacji-narodowej-z-dnia-22-lutego-2019-r.-w-sprawie-oceniania-klasyfikowania-i-promowania-uczniow-i-sluchaczy-w-szkolach-publicznych-tekst-jedn.-dz.u.-z-2023-r.-poz.-2572-17252.html

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMOWOLNEGO
OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIA

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) art.

41 ust. 1
Cel procedury:
Procedura ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa i opieki w trakcie zaj¢é, a takze skuteczne
reagowanie na takie incydenty.
Zakres procedury:
Procedura okresla zasady postepowania pracownikoéw zespotu w sytuacji samowolnego
opuszczenia terenu szkoty przez ucznia.
Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.
OPIS PROCEDURY
W przypadku ujawnienia sytuacji samowolnego opuszczenia terenu szkoty przez ucznia,
nauczyciele/wychowawcy zobowigzani sg do podejmowania nastepujacych czynnosci:

1) nauczyciel, na ktérego zaj¢ciach miato to miejsce, odnotowuje w dzienniku
nieobecnos¢ ucznia na lekeji oraz niezwlocznie powiadamia wychowawce lub — w
przypadku jego nieobecnosci — dyrektora zespotu,

2) wychowawca, dyrektor zespotu pedagog szkolny lub pedagog specjalny telefonicznie
zawiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia,

3) w przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami dyrektor zespotu powiadamia
Policje.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

- rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Procedura ma na celu okreslenie zasad postgpowania wobec ucznia uchylajacego sie od
realizowania obowiagzku szkolnego.

Zakres procedury:

Procedura okresla zasady postgpowania pracownikéw szkoty wobec ucznia opuszczajacego
lekcje, uczeszczajacego do szkoty nieregularnie.

Nauczyciele: systematycznie kontroluja frekwencje uczniow w szkole i reagujg w przypadku
wagarowania/uchylania si¢ ucznia od realizacji obowigzku szkolnego.

Wychowawca klasy: systematycznie kontroluje frekwencje uczniow w szkole i reaguje w
przypadku wagarowania/uchylania si¢ ucznia od realizacji obowiazku szkolnego.



OPIS PROCEDURY

Nauczyciel kazdego przedmiotu jest zobligowany do statego monitorowania absencji uczniow,
a w przypadku czestej absencji ucznia — przekazania sprawy wychowawcy, ktory w razie
potrzeby korzysta ze wsparcia pedagoga szkolnego, dyrektora zespotu.

1)

2)
3)
4)

5)
6)

Wychowawca klasy: w przypadku nieusprawiedliwionej nicobecnos$ci ucznia (tydzien)
— telefoniczne i poprzez wpis do dziennika elektronicznego powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o opuszczania godzin lekcyjnych bez
usprawiedliwienia.

Przeprowadza z uczniem rozmowe¢ na osobnosci — aby pozna¢ ewentualne problemy
osobiste ucznia powodujace czgste nicobecnosci.

W przypadku stwierdzenia kolejnych wagaréw — wzywa rodzicdw/prawnych
opiekunéw ucznia i w obecnosci pedagoga szkolnego przeprowadza rozmowe z
uczniem i rodzicami/prawnymi opiekunami.

Informuje o wszystkich nieusprawiedliwionych nieobecno$ciach oraz konsekwencjach.
Spisuje z uczniem, w obecnosci rodzicéw, kontrakt z zapisem zasad.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci — ponownie kontaktuje si¢ z rodzicami
telefonicznie.

Pedagog szkolny/psycholog:

1) informuje dyrektora zespotu o podjetych krokach wychowawczych wobec
wagarujacego ucznia,
2) w przypadku trudnych sytuacji — rozmawia z uczniem i jego rodzicami/prawnymi
opiekunami, ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.
Dyrektor:
1) rozmawia z rodzicami i uczniem na miejscu w szkole na temat opuszczania zaj¢c,
2) w przypadku braku reakcji prawnych opiekunéw/rodzicébw ucznia — wszczyna

postepowanie administracyjne — egzekucje realizacji obowiazku szkolnego lub nauki —
oraz powiadamia sad rodzinny 1 nieletnich (przez niespelnianie obowigzku szkolnego
lub obowigzku nauki nalezy rozumie¢ nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ w okresie
miesigca na co najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYKRYCIA PRZEMOCY

PSYCHICZNEJ

Procedury zostaly opracowane na podstawie zapisow:

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 383).

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom na terenie szkoty w przypadku wykrycia
przemocy psychicznej.

Zakres procedury:

Procedura okresla zasady postgpowania pracownikow szkoty w przypadku w przypadku
wyKkrycia przemocy psychicznej.



Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki przemocy psychicznej w szkole.

OPIS PROCEDURY

Nauczyciel, ktory uzyskat informacje lub zauwazyt stosowanie przemocy psychicznej przez
ucznia lub w stosunku do ucznia, niezwtocznie wykonuje nastepujace czynnosci:

1)
2)

sporzadza notatke,
przekazuje informacje wychowawcy klasy, do ktérej uczg¢szcza uczen.

Wychowawca:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

zauwazone stosowanie przemocy psychicznej w stosunku do ucznia niezwtocznie
zgtasza dyrektorowi zespotu oraz pedagogowi szkolnemu lub psychologowi,
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem bedacym ofiarg; ustala, kto stosuje przemoc oraz w
jakiej formie (Wazne! Nalezy zapewni¢ dyskretng i komfortowg atmosfer¢ podczas
rozmowy),

przeprowadza rozmow¢ z uczniem stosujagcym przemoc, ustala, kto stosuje przemoc
oraz w jakiej formie,

sporzadza notatki z rozmow/Kroétkie sprawozdanie z przeprowadzonych rozmow; ustala
z dyrektorem zespotu i nauczycielami, jakie formy konsekwencji zastosowa¢ wobec
ucznia stosujacego przemoc oraz w sprawozdaniu tym umieszcza konkretne ustalenia
zawarte z rodzicami/prawnymi opiekunami, pod ktoérymi strony zamieszczaja swoj
czytelny podpis,

wzywa do szkoly rodzicow ucznia (prawnych opiekundéw) bedacego ofiarg i przekazuje
im informacje dotyczace stosowania przemocy psychicznej wobec ucznia,

wzywa do szkoty rodzicow ucznia (prawnych opiekundw) stosujacego przemoc
psychiczng 1 przeprowadza rozmow¢ z uczniami bedacymi sprawcami przemocy i
informuje o wyciagnigciu konsekwencji, zobowigzuje do zaniechania negatywnego
postgpowania,

w szczegblnych przypadkach nalezy zawiadomi¢ policje i/lub sad rodzinny,
rodzice/prawni opiekunowie zostaja zobowigzani do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem oraz do statych kontaktéw z wychowawcg klasy,

9) w przypadku ucznia bedacego ofiarg przemocy psychicznej wskazuje $rodki
terapeutyczne jakie zostang podjete w szkole.
Dyrektor zespolu:
1) wzywa rodzicow do szkoty w przypadku dalszego negatywnego zachowania ucznia

2)
3)

oraz po wyczerpaniu wyzej wymienionych procedur,

udziela uczniowi w ich obecnos$ci nagany,

zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego zachowania, a rodzicow do
bezwzglednego nadzoru nad dzieckiem 1 cotygodniowego kontaktu z wychowawcag lub
pedagogiem szkolnym.

Pedagog szkolny:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem stosujacym przemoc oraz ofiarg (osobno),

2) sporzadza pisemng informacj¢ do sadu rodzinnego lub do policji (specjalisty ds.
nieletnich) w przypadku, gdy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty,
a widoczne sg nadal przejawy demoralizacji ich dziecka,



3) kieruje wniosek o wsparcie dziatan wychowawczych wobec ucznia do sadu, dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU,GDY UCZEN PRZYNIESIE DO
SZKOLY ALKOHOL LUB PAPIEROSY

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1043) —
art. 10 ust. 1 pkt 1,

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom na terenie szkoly, a takze dba¢ o zdrowie
dzieci i propagowaé zdrowy tryb zycia.

Zakres procedury:

Procedura okre$la zasady postepowania pracownikéw zespotu w sytuacji, gdy uczen posiada
na terenie szkoty alkohol lub papierosy.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie informacje o posiadaniu przez ucznidéw alkoholu lub
papierosow.

OPIS PROCEDURY

W przypadku gdy ujawniono informacj¢ o posiadaniu przez ucznia alkoholu lub papieroséw,
nauczyciele/wychowawcy zobowigzani sg do podejmowania naste¢pujacych czynnosci:

1) zabrania uczniowi alkoholu/papierosow i zabezpieczaniu przed zniszczeniem,

2) odizolowanie ucznia od innych ucznidow, przekazanie go pod opieke pedagoga
szkolnego,

3) poinformowanie wychowawcy klasy oraz dyrektora zespotu,

4) dyrektor natychmiast wzywa rodzicow /opiekunow prawnych do szkoty i informuje o
zaistnialej sytuacji,

5) pedagog szkolny rozmawia z uczniem w obecno$ci wychowawcy i rodzicoOw — ustala
pochodzenie alkoholu/ papierosow, ilos¢, miejsce zakupu, ewentualne nazwiska osob,
ktore uczestniczyty w zakupie,

6) pedagog szkolny sporzadza protokot, ktory podpisujg rodzice, prawni opiekunowie
ucznia, w protokole doktadnie opisuje zaistnialg sytuacje wraz z ilo$cig i rodzajem
alkoholu(papieroséw) wniesionych na teren szkoty,

7) podczas rozmowy dyrektor zespotu informuje rodzicow / prawnych opiekunow i
ucznia o konsekwencjach czynu.



PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI DEWASTACJI MIENIA SZKOLY
LUB CUDZEJ WELASNOSCI

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze
zm.) —art. 10 ust. 1 pkt 1,

- rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom na terenie szkoty w sytuacji dewastacji
mienia szkoly lub cudzej wlasnosci.

Zakres procedury:

Procedura okres$la zasady postgpowania pracownikow szkoty w sytuacji dewastacji mienia
szkoty lub cudzej wtasnosci.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki dewastacji mienia szkoty lub cudzej wtasnosci na
terenie szkoly.

OPIS PROCEDURY

W  przypadku dewastacji mienia szkoty lub cudzej wlasno$ci na terenie szkoly
nauczyciele/wychowawcy zobowigzani sa do podjgcia nastepujacych czynnosci:

1) powstrzymania sprawcy dewastacji, np. powiadomienie stuzb porzadkowych, takich
jak policja,

2) w przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoOw — przeprowadzenia
rozmowy ze wszystkimi osobami mogacymi znajdowac si¢ w miejscu zdarzenia oraz
podjecia czynnosci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow,

3) oceny wielkosci szkod,

4) powiadomienia dyrektora zespotu lub pedagoga/psychologa szkolnego o dokonanych
zniszczeniach,

5) przeprowadzenia rozmowy ze sprawcg dewastacji, ustalenia szczeg6low oraz
poinformowania go o konsekwencjach,

6) wezwania rodzicéw/prawnych opiekundw sprawcy dewastaciji,

7) w przypadku duzych szkdd — wezwania policji, ktora przeprowadzi postepowanie
Wyjasniajace i procedur¢ prawna majaca na celu wyciagnigcie konsekwencji
materialnych wobec rodzicow sprawcdw,

8) wyciagniecia konsekwencji wobec ucznia bedgcego sprawcg dewastacji oraz
zastosowania ustalonej z zespotem nauczycieli kary adekwatnej do stopnia dewastacji.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM/DZIECKIEM PRZEDSZKOLNYM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze
zm.) —art. 10 ust. 1 pkt 1,



— ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich

— ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
Cel procedury:
Procedura ma na celu poprawienie funkcjonowania ucznia/dziecka przedszkolnego w grupie
oraz eliminowanie negatywnych zachowan, zapewniajagc jednoczesnie bezpieczenstwo
wszystkim uczniom.
Zakres procedury:
Procedura okresla zasady postgpowania pracownikow zespolu w stosunku do ucznia
sprawiajgcego trudnosci wychowawcze.
Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki niewlasciwych zachowan ucznidw/dzieci
przedszkolnych.
OPIS PROCEDURY
W przypadku ucznia sprawiajacego trudnosci wychowawcze na terenie szkoly wychowawcy
zobowigzani sg do podejmowania nast¢pujacych czynnosci:

1) wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinne;j
ucznidow na poczatku roku szkolnego ,

2) wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia,

3) wychowawca informuje rodzicow o istniejacych trudnos$ciach i zapoznaje ich ze
swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzuje rodzicoOw do rzetelnej wspotpracy
oraz proponuje odpowiednie formy pomocy psychologiczno-pedagogiczne;,

4) wychowawca opracowuje plan naprawczy w celu przezwycig¢zenia trudnosci ucznia
wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica,

5) wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujgc rodzicow o znaczeniu opinii w
dalszej edukacji ucznia,

6) w przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a
dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, wychowawca postepuje
zgodnie z procedurg dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym,

7) w przypadku nie realizowania przez rodzicow/opiekunow prawnych podjetych
zobowigzan, szkota/przedszkole zglasza problem odpowiednim instytucjom.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIAMI W STANACH KRYZYSU
SUICYDALNEGO

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
— Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (t.j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1131)
— Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty oraz ustawa Prawo o$wiatowe
Cel procedury:
Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo uczniom w kryzysie emocjonalnym na terenie szkoty
Zakres procedury:



Procedura okre$la zasady postgpowania pracownikow szkoty w sytuacji powziecia informacji
o uczniu w kryzysie emocjonalnym.

Nauczyciele: natychmiast reaguja na wszelkie informacje o ztym stanie emocjonalnym ucznia.
OPIS PROCEDURY

W przypadku, gdy nauczyciel/pracownik zespotu powezmie informacj¢ o uczniu, ktéory ma

mysli samobodjcze niezwlocznie zobowigzany jest do podjgcia nastepujacych czynnosci:

1)
2)

3)

4)

poinformowania o tym dyrektora zespotu i pedagoga/psychologa szkolnego,
szkota zawiadamia rodzica/ opiekuna prawnego o ztym stanie emocjonalnym lub o
posiadanych informacjach na temat kryzysu suicydalnego ich dziecka, wskazuje
miejsca i placowki, w ktorych dziecko mogloby otrzymaé pomoc,

pedagog/ psycholog przeprowadza dyskretng rozmowe z uczniem majaca na celu
dostarczenia wsparcia oraz wstepna diagnoze jego stanu psychicznego, na podstawie
oceny czynnikow ryzyka samobojstwa i innych dostgpnych informacji szacuje si¢
zagrozenie suicydalne i okresla rodzaje ryzyka ,

w przypadku, gdy nauczyciel/ pracownik zespotu powezmie informacj¢ o
samookaleczeniu, przejawie autoagresji, podje¢ciu lub zamiaru podjecia proby
samobdjczej przez ucznia, podejmuje nastgpujace dziatania:

- udziela pomocy przedmedycznej,

- powiadamia dyrektora zespotu, wychowawce, psychologa/ pedagoga szkolnego,

- wychowawca niezwlocznie informuje o tym fakcie rodzicéw/ opiekunow prawnych i
zobowigzuje do niezwlocznego przybycia do szkoty,

- w trakcie rozmowy z rodzicami wychowawca zobowigzuje ich do zapewnienia dziecku

pomocy specjalistycznej( psycholog, psychiatra, lekarz) w celu zdiagnozowania problemu 1
przekazania szkole informacji zwrotnej,

5)
6)

ze spotkania z rodzicami sporzadza si¢ notatke stuzbowa,
w przypadku niepodjecia przez rodzicow zaleconych dziatan, szkota powiadamia sad
rodzinny.

PROCEDURY PODEJMOWANIA DZIALAN INTERWENCYJNYCH ORAZ

WSZCZECIA PROCEDURY ,,NIEBIESKIEJ KARTY” W SZKOLE,
PRZEDSZKOLU W PRZYPADKU UZASADNIONEGO PODEJRZENIA

STOSOWANIA WOBEC UCZNIA,DZIECKA PRZEDSZKOLNEGO PRZEMOCY

DOMOWEJ

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:

ustawy z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdziataniu przemocy domowe;j (t.j. Dz.U. z 2024
r. poz. 1673),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 wrzesnia 2023 r. w sprawie procedury
,Niebieskiej Karty” oraz wzordéw formularzy ,,Niebieska Karta” (Dz.U. z 2023 r. poz.
1870).

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ stosowanie dziatan interwencyjnych oraz wszczecie procedury
,Niebieskie Karty” w szkole w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania wobec
ucznia przemocy domowej. Procedury wskazujg odpowiedzialnos¢ szkoty, przedszkola jako



instytucji wobec ucznidw, dzieci przedszkolnych doznajacych przemocy domowej oraz

sposoby reagowania i zakres podejmowanych dziatan okre$lonych przepisami w przypadku

uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej wobec ucznia, dziecka
przedszkolnego lub zgloszenia przemocy dokonanego przez swiadka przemocy domowe;.

Zakres procedury:

Procedura obejmuje swym zakresem dzialania interwencyjne podejmowane przez

pracownikow szkoty w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej

wobec ucznia od momentu wykrycia problemu poprzez diagnoz¢ sytuacji ucznia po wszczecie
procedury ,,Niebieskiej Karty”.

Rodzice / prawni opiekunowie: w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie

wobec dziecka czynno$ci podejmowane i realizowane w ramach procedury, zwane dalej

,»dzialaniami”, przeprowadza si¢ w obecnos$ci rodzica / opiekuna prawnego.

Nauczyciele: reaguja na wszelkie przypadki zagrozenia zycia dziecka, wobec ktorego

stosowana jest przemoc w rodzinie.

OPIS PROCEDURY

W Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Woli Medrzechowskiej obowigzujg procedury

pozwalajace na wykrycie i zdiagnozowanie problemu przemocy domowej, podjecie

stosownych dziatah interwencyjnych oraz wszczecie procedury ,,Niebieskiej Karty”. Lezy to w

kompetencjach zarowno dyrektora zespotu, jak i nauczycieli, specjalistow zatrudnionych w

zespole oraz wszystkich innych 0sob majgcych kontakt z uczniem/ dzieckiem przedszkolnym.

I. Definicja przemocy domowej.

Przemoc domowa to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umys$lne dziatanie lub zaniechanie,

wykorzystujace przewage fizyczng, psychiczng lub ekonomiczng, naruszajace prawa lub dobra

osobiste osoby doznajacej przemocy domowej, w szczegdlnosci:

— narazajace t¢ osobg na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia lub mienia,

— naruszajace jej godnos¢, nietykalnos¢ cielesng lub wolno$¢, w tym seksualna,

— powodujace szkody na jej zdrowiu fizycznym lub psychicznym, wywotujace u tej osoby
cierpienie lub krzywde,

— ograniczajace lub pozbawiajace te osobg dostgpu do Srodkéw finansowych lub
mozliwos$ci podjecia pracy lub uzyskania samodzielnosci finansowej,

— istotnie naruszajace prywatno$¢ tej osoby lub wzbudzajace u niej poczucie zagrozenia,
ponizenia lub udrgczenia, w tym podejmowane za pomoca $rodkow komunikacji
elektronicznej.

Il. Formy przemocy domowej.

1. Przemoc fizyczna — bicie, popychanie, kopanie, szarpanie, duszenie, wykrecanie rak,
ciggniecie za wlosy, oparzanie, przypalanie, uzycie broni, przedmiotow lub substancji
zracych.

2. Przemoc psychiczna — straszenie, wyzywanie, ponizanie, wySmiewanie, izolowanie od
rodziny 1 przyjaciol, kontrolowanie kontaktow, niszczenie przedmiotow osobistych,
manipulowanie i obwinianie za wszystko, co si¢ dzieje.

Przemoc psychiczna wobec dziecka to kategoria, w ktorej najczesciej nie ma widocznych

dowodow winy sprawcy. Natomiast u dziecka wystgpuja objawy jako konsekwencja tego



rodzaju przemocy. Podstawowym narzedziem zatrzymania przemocy psychicznej jest praca
z rodzing, ktora moze si¢ odbywaé¢ w ramach procedury ,,Niebieskiej Karty”.

3. Przemoc seksualna — aktywno$¢ taka jak: wymuszanie pozycia seksualnego, zmuszanie
do niechcianych lub ponizajacych czynnosci seksualnych, zmuszanie do ogladania
pornografii.

4. Przemoc ekonomiczna — odbieranie zarobionych pieni¢dzy, uniemozliwianie podjgcia
pracy zarobkowej, niezaspokajanie podstawowych potrzeb materialnych.

5. Zaniedbanie — niezaspokajanie podstawowych potrzeb fizycznych i emocjonalnych
dziecka, np. zywieniowych, higienicznych czy zdrowotnych, pozostawianic bez opieki
dziecka, ktore samo nie moze zadba¢ o siebie ze wzgledu na wiek, chorobe Ilub
niepetnosprawnosc.

6. Inne rodzaje:

1) Cyberprzemoc: ne¢kanie, straszenie, szantazowanie w Internecie, publikowanie
o$mieszajacych zdje¢ lub filmoéw bez zgody.

2) Przemoc gorgca: charakteryzuje si¢ agresja stowng i fizyczng, zwigzana jest z
odreagowywaniem emocji na osobach najblizszych.

3) Przemoc chtodna: jest pozbawiona gwaltownych wybuchdéw, emocji, przypomina
raczej realizacj¢ zatozonego z gory dziatania opartego na zimnej kalkulacji.

4) Przemoc aktywna: aktywne dziatania krzywdzace.

5) Przemoc pasywna: brak reakcji i zaniedbanie obowigzkéw opiekunczych.

I11.Rozpoznawanie = przemocy  wobec  ucznia/dziecka  przedszkolnego  w
szkole/przedszkolu odbywa si¢ poprzez:
— ujawnienie przez ucznia/dziecka przedszkolnego przemocy domowej,
— informacje uzyskane od swiadka przemocy domowe;,
— analiz¢g objawow krzywdzenia ucznia (analiza wynikow obserwacji — Arkusza
obserwacji ucznia w sytuacji podejrzenia krzywdzenia),
— oceng stopnia ryzyka wystapienia przemocy w rodzinie.
Ujawnienie  przez ucznia przemocy W  rodzinie poprzez  poinformowanie
nauczyciela/specjalisty zatrudnionego w szkole o tym, ze doznaje jednej lub kilku form
przemocy w rodzinie — nie podlega ocenie czy jest to wiarygodne — wymaga zareagowania!
Informacje uzyskane bezposrednio od $wiadka przemocy w rodzinie wskazywane jako fakty
nalezy potraktowa¢ z pelna odpowiedzialnosciag i1 zareagowal zgodnie z dzialaniami
wskazanymi w niniejszych procedurach.
IV.Dzialania interwencyjne, czyli reagowanie w przypadku krzywdzenia ucznia/dziecka
przedszkolnego polegaja w szczegdlnosci na:
— zapobieganiu zagrozeniu dla zycia lub zdrowia ucznia doznajacego przemocy domowej,
w tym informowaniu Policji o okolicznosciach uzasadniajagcych zastosowanie
uprawnien do wydawania nakazow 1 zakazo6w wobec osoby stwarzajacej zagrozenie dla
zycia lub zdrowia ucznia dotknigtego przemocg domowa,
— udzieleniu uczniowi/dziecku przedszkolnemu doznajacemu przemocy domowe;]
pierwszej pomocy przedmedycznej lub zapewnieniu pomocy medycznej,



VI.

— zaspokajaniu podstawowych potrzeb, w tym udzieleniu wsparcia i poradnictwa, w
szczegbdlnosci od przedstawicieli jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,
specjalistycznych osrodkéw wsparcia dla osob doznajgcych przemocy domowej,
organizacji pozarzagdowych 1 stowarzyszen dziatajacych na rzecz oso6b doznajacych
przemocy domowej na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2025 1. poz. 1338).

Zasady zglaszania przemocy domowej przez nauczyciela/specjaliste/pracownika
zespohu.

Kazdy nauczyciel/specjalista/pracownik zespotu, ktéory zauwazy lub podejrzewa u
ucznia/dziecka przedszkolnego symptomy krzywdzenia, jest zobowigzany reagowac, a jesli
to konieczne udzieli¢ pierwszej pomocy.

Nauczyciel/specjalista/pracownik zespolu w trybie pilnym zglasza informacje o
zaobserwowanym zdarzeniu psychologowi / pedagogowi specjalnemu / pedagogowi
szkolnemu/wychowawcy, dolaczajac pisemng notatke zawierajacg istotne dane dotyczace
wygladu, stanu, dolegliwosci oraz zachowania ucznia/dziecka przedszkolnego zawierajace
cytaty wypowiedzi ucznia/dziecka przedszkolnego oraz podjete dziatania.

Psycholog / pedagog specjalny/pedagog szkolny jako osoba upowazniona do prowadzenia
spraw zwigzanych z przemocg wobec matoletnich wraz z osoba zgltaszajaca wypehniaja
karte zgloszenia podejrzenia krzywdzenia ucznia (wzor nr 1 do niniejszej procedury) w
trybie pilnym. Na karcie podpisuje si¢ osoba, do ktorej wptyneto zgloszenie i osoba
zglaszajaca.

W przypadku gdy zglaszana przemoc zagraza zyciu lub zdrowiu matoletniego, osoba
pozyskujaca takg wiedzg¢ jest obowigzana w trybie pilnym zawiadomi¢ Policjeg.

Pedagog specjalny / psycholog /pedagog szkolny inny specjalista / wychowawca
wypetniaja (wzor nr 3)

Zasady zglaszania przemocy domowej przez osobe z zewnatrz zespotu.

Osoba, ktora jest swiadkiem stosowanej przemocy domowej wobec maloletniego, ma
prawo zgtosi¢, np. dyrektorowi zespotu, do ktorej uczeszcza uczen, podejrzenia stosowania
przemocy.

W celu zgloszenia stosowanej wobec matoletniego przemocy domowej ww. osoba jest
obowigzana dokonaé zgtoszenia bezposredniego pedagogowi szkolnemu, pedagogowi
specjalnemu, psychologowi lub wychowawcy.

W takcie rozmowy osoba wskazuje na fakty, na podstawie ktérych domniema o stosowaniu
przemocy domowej wobec matoletniego.

Osoba zglaszajagca przemoc jest zobowigzana wylegitymowaé si¢ dokumentem
zawierajacym fotografie oraz wskaza¢ dane do kontaktu.

Zglaszajacy przemoc domowg jest informowany o zasadach przetwarzania jego danych
osobowych udostgpnionych pedagogowi, psychologowi, wychowawcy oraz zasadach ich
przetwarzania i bezpieczenstwa danych osobowych.



6. W przypadku zgloszen anonimowych, w tym telefonicznych osoba odbierajgca zgloszenie
sporzadza notatke z rozmowy telefonicznej i archiwizuje wydruk potaczen. Przyjmujacy
informacj¢ zawiadamia pedagoga specjalnego, psychologa, wychowawce o anonimowym
zgloszeniu, dolaczajac notatkg z rozmowy telefonicznej ze zglaszajacym lub wydruk ze
skrzynki elektronicznej zespotu.

7. W przypadkach anonimowych zgloszen stosowanie przemocy wobec matoletniego podlega
analizie i zdiagnozowaniu.

8. Pracownik, do ktorego wptyneto zgloszenie podejrzenia stosowania przemocy lub jej
stosowania, wypelnia karte zgloszenia (zalgcznik nr 1 do niniejszych procedur), w
obecnosci — o ile to mozliwe — osoby zglaszajacej 1 w trybie pilnym przekazuje ja —
psychologowi lub pedagogowi specjalnemu. Na karcie podpisuje si¢ osoba, do ktorej
wplyneto zgloszenie 1 osoba zglaszajaca.

9. W przypadku gdy zglaszana przemoc zagraza zyciu lub zdrowiu matoletniego, osoba
pozyskujaca takg wiedz¢ jest obowigzana w trybie pilnym zawiadomi¢ policje.

10. Pedagog specjalny / psycholog/pedagog szkolny wypetniaja (zalacznik nr 3).

VII.  Wstepna ocena sytuacji krzywdzonego ucznia/dziecka przedszkolnego

W kazdym przypadku zgloszenia krzywdzenia lub podejrzenia krzywdzenia maloletniego
dyrektor zespotu powotuje zespot do wstepnej diagnozy sytuacji dziecka w szczego6lnosci do
oceny tzw. czynnikow ryzyka oraz danych §wiadczacych o przemocy lub ja wykluczajacych.
W sktad zespotu wchodza psycholog i/lub pedagog specjalny, pedagog szkolny, wychowawca,
zglaszajacy podejrzenie stosowania przemocy.

Zespot ustala, kto jest sprawca krzywdzenia 1 w jakiej relacji pozostaje z dzieckiem, jak czgsto
1 od jak dawna dziecko jest krzywdzone, analizuje informacje o zachowaniach pozostatych
czlonkéw rodziny wobec dziecka, relacjach, jakie ma dziecko z osoba rodzica
niekrzywdzacego, o osobach wspierajacych je, informacje o innych czynnikach
towarzyszacych przemocy — np. uzaleznieniu rodzicow od alkoholu.

Zalecenia dla zespotu:

1. Zaleca sig, by zespot przeprowadzil rozmowe z krzywdzonym dzieckiem i1 osoba
zglaszajaca podejrzenie lub krzywdzenie dziecka, a takze z rodzicem / opiekunem
,niekrzywdzacym”.

2. Wstepng diagnoze przeprowadza si¢ z wykorzystaniem arkusza obserwacji dziecka w
szkole/przedszkolu w sytuacji podejrzenia krzywdzenia (stosowania przemocy
domowej) lub zaniedbania dziecka (zatacznik nr 4).

3. W przypadku uwiarygodnienia podejrzenia stosowania przemocy lub stwierdzenia jej
stosowania, psycholog / pedagog specjalny/pedagog szkolny wszczyna procedure
,Niebieskiej Karty”.

4. W przypadkach niewskazujagcych na wiarygodno$¢ zgloszenia (pomodwienie,
konfabulacja, ktamstwo) — wychowaweca grupy/klasy, psycholog, pedagog i nauczyciele
prowadza wnikliwg obserwacj¢ maloletniego 1 w terminie 3 miesiecy od zgloszenia,
ponownie w skladzie, jak w pkt. 2, dokonuja oceny sytuacji matoletniego.



VIIl. Zalecenia do prowadzenia rozmowy z krzywdzonym dzieckiem — ofiara przemocy

domowej.
Celem rozmowy =z dzieckiem jest =zebranie informacji potwierdzajacych (badz
niepotwierdzajacych) jego krzywdzenie w rodzinie, okreslajacych charakter i okolicznos$ci
zdarzen, rol¢ i zachowanie innych cztonkow rodziny oraz zidentyfikowanie sprawcy. Nie
wolno jednak zapomnie¢, ze celem spotkania jest rowniez — a moze przede wszystkim —
udzielenie dziecku wsparcia. Sposéb prowadzenia rozmowy z dzieckiem powinien oczywiscie
uwzglednia¢ jego wiek 1 mozliwosci rozwojowe, ale rowniez to czy dziecko samo ujawnito
doswiadczenie krzywdy domowej, czy tez podejrzenie zrodzito si¢ w na podstawie innych
przestanek np. informacji o0séb trzecich, czy zaobserwowanych u dziecka symptoméw
fizycznych i/lub behawioralnych.
W pierwszym przypadku nauczyciel, pedagog szkolny, pedagog specjalny, psycholog, do
ktérego zwrdcito sie dziecko, musi pamigtac, ze zostal uznany za t¢ osobg, u ktoérej mozna
szuka¢ wsparcia, ktorej mozna zaufa¢. W drugim nieodzowne jest zadbanie o zdobycie tego
zaufania. Mozna porozmawia¢ na wstepie z dzieckiem na tematy neutralne, ale dla niego
istotne. Zapyta¢ np. o zainteresowania, sukcesy, opinie na temat waznych dla niego spraw.
Nalezy okaza¢ werbalnie 1 niewerbalnie, Ze jest si¢ zainteresowanym dzieckiem, jako osoba, ze
jest kim$ waznym dla rozmowcy.
Rozmowa musi odbywa¢ si¢ w miejscu bezpiecznym i cichym. Czas rozmowy jest czasem
przeznaczonym tylko dla dziecka. Nie ma tu miejsca na odbieranie telefondw, wychodzenie na
chwile w ,,pilnych sprawach”, okazywanie zniecierpliwienia. Warto jeszcze raz podkreslic,
dziecko musi widzie¢ i czué, ze teraz jest najwazniejsze. Trzeba liczy¢ si¢ z tym, ze moze by¢
ono nieprzygotowane do zwierzen, nieprzyjemnie zaskoczone sytuacja, moze stara¢ si¢ ukry¢
fakt krzywdzenia przez rodzicow, szczegélnie gdy sprawa bedzie si¢ wigza¢ z przemocy
seksualng.
W rozmowie moze dziecku towarzyszy¢:

— uczucie wstydu,

— ek o przysztos¢ swoja 1 swojej rodziny,

— lek przed obwinianiem go przez rodzicow za klopoty wynikajace z ujawnienia sprawy,

— lek przed zemstg sprawcy przemocy,

— brak znajomos$ci odpowiedniego stownictwa (szczegdlnie gdy rozmowa bedzie

dotyczy¢ przemocy o podtozu seksualnym).

Nalezy pamigtac, ze u dziecka moga wystapi¢ mechanizmy obronne pozwalajace radzi¢ sobie
z trauma, chronigce przed bolem, cierpieniem, pozwalajace mimo wszystko zachowaé wiare 1
przywiazanie do rodzicéw, ale utrudniajace szczerg rozmowe. Mechanizmy te to:

— tlumienie — unikanie bolesnych wspomnien,

— wyparcie — usuwanie i niedopuszczanie bolesnych wspomnien,

— zaprzeczanie,

— minimalizacja znaczenia doznawanej krzywdy,

— racjonalizacja — znajdowanie wytlumaczenia dla osoby, ktéra stosuje przemoc, aby

zwolni¢ ja z odpowiedzialnosci.



Stawiane pytania muszg mie¢ charakter otwarty, a nie sugerujacy. Pytania majg umozliwi¢
dziecku opowiadanie wlasnymi stowami o tym, co mu si¢ przytrafito. Pytania te moga zaczynac
si¢ od wyrazen:
— Czy mozesz powiedzie¢ co$ wigcej na ten temat?
— Czy chcialbys jeszcze co$ dodac?
— Czy moglibys$ mi o tym opowiedzie¢?
— Wyjasnij mi to doktadnie, chcialbym to zrozumiec.
Nalezy unika¢ stow ,,po co”, ,,dlaczego”, mogacych wywota¢ poczucie winy u dziecka. Podczas
rozmowy dziecko powinno mie¢ §wiadomos$¢, ze jest uwaznie stuchane. Rozmawiajac z
dzieckiem, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest krzywdzone w rodzinie, nalezy:
— zachowa¢ spokdj,
— nie okazywac¢ ztosci czy zaklopotania,
— powstrzymac si¢ od wypowiadania negatywnych stéw o ,,agresorze”,
— oszczedzi¢ dziecku traumy zwigzanej z kilkukrotnym relacjonowaniem bolesnych
wydarzen,
— pozwoli¢ dziecku ujawniac to, na co jest gotowe,
— nie pospiesza¢ dziecka, dostosowac si¢ do jego tempa opowiadania o wydarzeniach,
— upewni¢ dziecko, ze dobrze robi, ujawniajac doznane krzywdy, pochwali¢ za to i
zapewnic, ze to, co si¢ stato, nie jest jego wing i1 Ze nie ponosi za to odpowiedzialnosci,
— przejawia¢ zaufanie i wiar¢ w to, co mowi, i przyjmowac to bez osadzania,
— dziecko powinno odczué, ze to o czym opowiada, nie powinno mie¢ miejsca,
— pamigtac, ze nie wolno zaprzecza¢ temu, co dziecko czuje lub bagatelizowac jego uczuc,
— powstrzymac si¢ od obiecywania dziecku, Ze rozmowa zostanie zachowana w tajemnicy
lub od sktadania innych pochopnych obietnic,
— wyraznie powiedzie¢ dziecku, ze mu si¢ wierzy 1 poinformowac, co si¢ bedzie dzialo
dalej, z kim beda prowadzone rozmowy, by mu pomoc,
— zakonczy¢ rozmowe pozytywna uwaga.

IX.Uzasadnienie uruchamiania procedury ,,Niebieskiej Karty”.

Ustawa o przeciwdziataniu przemocy domowej oraz rozporzadzenie w sprawie procedury
,»Niebieskiej Karty” z jednej strony nakltada na pracownikdéw o$wiaty obowiazek reagowania w
kazdej sytuacji podejrzenia przemocy wobec dziecka. Z drugiej za$ daje mozliwos¢ skutecznej
interdyscyplinarnej wspolpracy na rzecz pomocy 1 ochrony dziecka i jego rodziny.
Uruchamiajgc procedure ,,Niebieskiej Karty”, pracownik o$wiaty otrzymuje mozliwo$¢ udziatu
w grupie roboczej sktadajacej si¢ z przedstawicieli takze innych stuzb. Sg to: pracownik
socjalny, policjant, przedstawiciel ochrony zdrowia, przedstawiciel komisji rozwigzywania
problemow alkoholowych i opcjonalnie inni specjalisci, ktorzy znajg sytuacje rodzinng dziecka,
np. kurator. Uczestnictwo w grupie roboczej daje pracownikowi o§wiaty mozliwo$¢:

— wymiany informacji na temat dziecka i jego rodziny z innymi profesjonalistami,

— podzialu zadan majacych na celu diagnoze sytuacji w rodzinie, ochron¢ dziecka i

monitorowanie jego sytuacji przez przedstawicieli poszczegdlnych stuzb,
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— podejmowania decyzji o ewentualnej interwencji prawnej wspélnie z innymi
profesjonalistami,
— Wwzajemnego wsparcia w pracy z dzieckiem i jego rodzing.

Zakres procedury ,,Niebieskiej Karty” i ogélne zasady jej stosowania.

Procedura postepowania ,Niebieskiej Karty” obowigzuje wszystkich pracownikow
zatrudnionych w zespole

Nadz6r nad stosowaniem procedury sprawuje dyrektor zespotu.

Bezposredni nadzor nad realizacjg dziatan w sprawach krzywdzenia dzieci sprawuje
pedagog szkolny, pedagog specjalny i/lub psycholog.

Dyrektor zespotu udziela wsparcia i pomocy (W tym prawnej i organizacyjnej) osobom
bezposrednio zaangazowanym w proces pomocy ofierze przemocy domowe;.
Koordynatorem pomocy dziecku krzywdzonemu jest pedagog specjalny i/lub pedagog
szkolny, psycholog.

Zasada udzielania pomocy dziecku krzywdzonemu przez szkote jest interdyscyplinarna
wspolpraca zespolowa ograniczona do 0sob pracujacych z dzieckiem.

Druki i formularze ,,Niebieskiej Karty — A” 1 ,Niebieskiej Karty — B” znajduja si¢ w
gabinecie specjalistow.

Rejestr wszczetych procedur ,,Niebieskiej Karty” pedagog specjalny.

Wglad w dokumentacje wszczetych procedur posiadaja wytacznie osoby upowaznione
imiennie przez dyrektora zespotu.

Upowaznione osoby do wgladu w dokumentacj¢ wszczetych procedur ,,Niebieskiej Karty”
sa zobowigzane do zlozenia o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci informacji i danych
osobowych umieszczanych w dokumentach.

Dokumentacje zwigzang ze wszczetymi procedurami ,,Niebieskiej Karty” prowadzi i
przechowuje pedagog specjalny, pedagog szkolny, psycholog .

Po zakonczeniu sprawy pedagog szkolny, pedagog specjalny i/lub psycholog, ktéry
odnotowuje ten fakt w rejestrze wszczetych spraw ,,Niebieskiej Karty”

Wszczecie procedury ,,Niebieskiej Karty”.

Procedurg pomagajaca w rozpoznaniu problemu przemocy domowej sa tzw. Niebieskie
Karty, regulowane przez rozporzadzenie w sprawie procedury ,Niebieskiej Karty” i
wzorow formularzy ,Niebieska Karta”. Rozporzadzenie to zawiera wzory czterech
formularzy (A, B, C, D), pozwalajace na udzielenie odpowiedniej pomocy
poszkodowanemu dziecku.

Osoba wszczynajaca procedur¢ dokonuje wstepnej diagnozy sytuacji w zwiazku z
zaistnieniem uzasadnionego podejrzenia stosowania przemocy domowej i przeprowadza
rozmowe¢ z dzieckiem doznajacym przemocy domowej. Czynnosci w ramach procedury
,Niebieskiej Karty” przeprowadza si¢ w obecno$ci rodzica, opiekuna prawnego lub
faktycznego. W sytuacji gdy to rodzice, opiekun prawny lub faktyczny sg podejrzani o
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stosowanie przemocy wobec dziecka, te czynno$ci przeprowadza si¢ w obecnosci
petnoletniej osoby najblizszej (w rozumieniu art. 115 § 11 kk), czyli np. dziadkow,
pradziadkow oraz rodzenstwa (w miare mozliwosci rowniez w obecnosci psychologa).
Rozmowe z dzieckiem doznajacym przemocy domowej przeprowadza si¢ w warunkach
gwarantujagcych swobod¢ wypowiedzi, poszanowanie godno$ci oraz zapewniajacych
bezpieczenstwo.

Pedagog specjalny, psycholog, pedagog szkolny, wychowawca lub inna osoba,
wszczynajac procedurg ,,Niebieskiej Karty”, ma prawo wykorzysta¢ informacje zawarte we
wstepne] diagnozie oceny sytuacji matoletniego (zatacznik 3), a takze przeprowadzic¢
rozmowe z dzieckiem.

Osoba wszczynajaca procedure w zwigzku z zaistnieniem uzasadnionego podejrzenia
stosowania przemocy domowej, przeprowadza w miar¢ mozliwosci rozmowe¢ z osobg
stosujaca przemoc. W trakcie rozmowy z osobg stosujaca przemoc domow3g informuje si¢
ja w szczegolnosci o prawnokarnych konsekwencjach stosowania przemocy domowej oraz
wskazuje na konieczno$¢ zmiany sposobu postepowania.

Do wszczecia procedury ,,Niebieskiej Karty” nie jest jednak wymagany uprzedni kontakt
Z 0sobg stosujaca przemoc domowa ani obecnosc¢ tej osoby w czasie wypelniania
kwestionariusza.

Do wszczecia procedury ,,Niebieskiej Karty” nie jest tez wymagana zgoda osoby doznajacej
przemocy.

Zaden z formularzy ,Niebieskich Kart” nie wymaga podpisu osoby podejrzanej o
doznawanie czy stosowanie przemocy domoweyj.

Wszczecie procedury ,,Niebieskiej Karty” nastepuje z chwilg wypelnienia formularza
Karty —,,A” w przypadku powzigcia, w toku prowadzonych czynnosci stuzbowych lub
zawodowych, podejrzenia stosowania przemocy wobec dzieci lub w wyniku zgtoszenia
dokonanego przez cztonka rodziny lub przez osobe bedaca $wiadkiem przemocy w
rodzinie.

W formularzu A wskazuje si¢ wszystkie osoby doznajace przemocy domowej i wszystkie
osoby stosujgce przemoc domowg. Wypehlienie formularza nastgpuje w obecnosci
petoletniej osoby doznajacej przemocy domowej. Jezeli nie jest ono mozliwe z powodu
nieobecnosci petnoletniej osoby doznajacej przemocy domowej, jej stanu zdrowia lub ze
wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypelnienie formularza nastepuje
niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z ta osobg lub po ustaniu przyczyny
uniemozliwiajacej jego wypetnienie. Wypetniony formularz — ,Niebieska Karta — A”
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od wszczecia procedury, przekazuje si¢ do
zespotu interdyscyplinarnego.

Osoba upowazniong do przekazania formularza jest pedagog szkolny, pedagog specjalny
i/lub psycholog, ktory zawiadamia dyrektora zespotu o podjetej decyzji i fakcie przekazania
formularza do zespotu interdyscyplinarnego.

Pierwsze posiedzenie zespotu interdyscyplinarnego odbywa si¢ niezwlocznie, nie pozniej
niz w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania formularza A. Zespot interdyscyplinarny
na podstawie informacji zawartych w formularzu, dokonuje diagnozy sytuacji w zwigzku z
podejrzeniem stosowania przemocy domowej oraz podejmuje dziatania majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa osobie doznajacej przemocy domowej 1 zatrzymania



13.

14.

15.

16.

17.

przemocy domowej albo rozstrzyga o braku zasadno$ci podejmowania dziatan. Kazde
posiedzenie zespotu interdyscyplinarnego jest dokumentowane w formie protokotu.
Wypehienie formularza A nie zwalnia z obowigzku podjecia dziatan interwencyjnych
zapewniajacych bezpieczenstwo osobie doznajgcej przemocy.

Formularz B przekazuje si¢ osobie doznajacej przemocy domowej po wypeknieniu
formularza A. Jezeli osoba doznajaca przemocy domowej jest maloletni, formularz B
przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu. Formularza nie
przekazuje si¢ osobie stosujacej przemoc domow3.

Formularz B jest dokumentem dla oso6b pokrzywdzonych, zawierajacym definicje
przemocy, praw czlowieka, informacj¢ o miejscach, gdzie mozna uzyska¢ pomoc.
Formularza B nie przekazuje si¢ osobie podejrzanej o stosowanie przemocy domowe;j.
Formularz C zawiera ustalenia zespotu interdyscyplinarnego oraz indywidualny plan
pomocy majacy na celu zapewnienie bezpieczenstwa osobie doznajacej przemocy domowe;j
1 poprawe jej sytuacji zyciowej. Indywidualny plan pomocy obejmuje ogét dziatan
podejmowanych przez grupe diagnostyczno-pomocowg na rzecz osoby doznajacej
przemocy domowej (i wspolnie z nig), w celu poprawy sytuacji zyciowej tej osoby oraz w
jej s$rodowisku domowym. Indywidualny plan pomocy moze ulega¢ zmianie, z
uwzglednieniem potrzeb, zasobow 1 sytuacji osoby doznajacej przemocy domowej, co
zostaje odnotowane w formularzu C. Na posiedzenie zespolu interdyscyplinarnego nie
zaprasza si¢ matoletniego. Niestawiennictwo osoby doznajacej przemocy domowej nie
wstrzymuje prac zespotu interdyscyplinarnego.

Zespdt interdyscyplinarny, po wezwaniu osoby stosujacej przemoc domowa, W jej
obecnosci, dokonuje analizy sytuacji w zwigzku z podejrzeniem stosowania przemocy
domowej i na podstawie informacji zawartych w formularzu D dokonuje ustalen
dotyczacych dalszych dziatan, zobowigzujac osobe stosujaca przemoc domowa do ich
realizacji w celu zmiany jej postgpowania.

Zalacznik nr 1 — Karta zgloszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka (do procedur

podejmowania dziatan interwencyjnych oraz wszczecia procedury ,, Niebieskiej Karty” w
przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania wobec dziecka przemocy domowej)

Imie i
nazwisko
dziecka

)

Przyczyna
interwencji
(forma
krzywdzenia

0]

Osoba Imie i nazwisko
ZG ASZAJACA | ... e
podejrzenie | ......




krzywdzeni | Zrédto informacji
UZIBCKA | oo

Stopien pokrewienstwa z dzieckiem

Data
zgloszenia
informacji
Forma
zgloszenia
(pisemna,

Fakty
wskazujace
na
stosowang
przemoc
podane
przez osobe¢
zglaszajaca
Inne
informacje o
dziecku

Podpisy Osoby zglaszajacej Osoby przyjmujacej zgloszenie

Zalacznik nr 2 — OS$wiadczenie o poufnosci informacji powzietych w procesie
postepowania w sprawie krzywdzenia dziecka (do procedur podejmowania dziatan
interwencyjnych oraz wszczecia procedury ,, Niebieskiej Karty” w przypadku uzasadnionego
podejrzenia stosowania wobec dziecka przemocy domowej)

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI INFORMACJI POWZIETYCH W PROCESIE
POSTEPOWANIA W SPRAWIE KRZYWDZENIA DZIECKA

(miejscowos¢, data)

(seria i nr dokumentu tozsamosci)



Ja, nizej podpisana(-ny), informuj¢, ze zapoznatam(-tem) si¢ z trescig art. 9c ust. 1-3 ustawy o
przeciwdziataniu przemocy domowej oraz art. 107 ust. 1-2 ustawy o ochronie danych
osobowych, 1 ,,08wiadczam, ze zachowam poufnos$¢ informacji i danych, ktore uzyskatem przy
realizacji zadan zwigzanych z przeciwdzialaniem przemocy w rodzinie, oraz ze znane mi s3
przepisy o odpowiedzialnos$ci karnej za udostepnienie danych osobowych lub umozliwienie do
nich dostepu osobom nieuprawnionym”.

Zobowiazuje si¢ do:

— przetwarzania danych osobowych wyltacznie w zakresie i celu powierzonym mi przez
ADO,

— nieujawniania danych zawartych, ktore uzyskatam(-tem),

— nieujawniania sposoboéw zabezpieczen danych osobowych przetwarzanych w
przedszkolu

— zglaszania incydentow naruszenia zasad ochrony danych osobowych 10DO,

— zabezpieczenia danych przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych

— ochrony danych przed przypadkowym lub niezgodnych z prawem zniszczeniem, utratg,
modyfikacja danych osobowych, nieuprawnionym dostepem do danych osobowych i
ich przetwarzaniem.

Przyjmuje do wiadomosci, ze postepowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami moze
by¢ uznane przez Administratora za naruszenie przepisow ustawy o Ochronie Danych
Osobowych oraz rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r.

(miejscowosc, data) (podpis pracownika)
Zalacznik nr 3 — Rejestr interwencji (do procedur podejmowania dzialan interwencyjnych
oraz wszczecia procedury ,, Niebieskiej Karty” w przypadku uzasadnionego podejrzenia
stosowania wobec dziecka przemocy domowej)

Lp. | Data Przedmiot interwencji | Kogo Kto zglosil | Numer  karty
dotyczy interwencji




Zalacznik nr 4 — Arkusz obserwacji dziecka w szkole w sytuacji podejrzenia krzywdzenia
(stosowania przemocy domowej) lub zaniedbania dziecka (do procedur podejmowania
dziatan interwencyjnych oraz wszczecia procedury ,, Niebieskiej Karty” w przypadku
uzasadnionego podejrzenia stosowania wobec dziecka przemocy domowej)

Imi¢ i nazwisko ucznia

Nazwisko wychowawcy

W sytuacji podejrzenia krzywdzenia dziecka albo stosowania wobec dziecka przemocy
domowej w szkole nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage na:

Uwagi nauczyciela
Tak Nie oraz daty dokonania
spostrzezen

Symptomy wskazujace na
zaniedbania

Dziecko:

1) jest ubrane nieadekwatnie do
pory roku lub pogody

2) ma niedowage, jest
niedozywione, jest zm¢czone, ma
podkrazone oczy

3) nosi brudng odziez

4) jest niedomyte, ma brudne ciato
5) nieprzyjemnie pachnie
(wystepowanie insektow)

6) ztrudem nawigzuje relacje z
innymi — zaréwno z dorostymi,
jak 1 rowiesnikami

7) odrzuca proby nawigzania
bliskosci

8) izoluje si¢ od rowiesnikow

9) reaguje nieadekwatnie do
sytuacji, np. Igkiem, agresja,
izolacja

10) przejawia op6znienia rozwojowe
11) odtwarza przemoc (w relacjach
réwiesniczych lub zabawie),




identyfikuje si¢ z rolg ofiary i/lub
sprawcy

12) miewa nagle zmiany nastroju —
od euforii po agresje

13) czesto ma Slady
zadrapan/siniakow

14) prezentuje natretne, narzucajace
si¢ zachowania

15) stosuje przemoc wobec innych —
bije kolegdw, nauczycieli albo
rodzicow

16) czesto odnosi obrazenia:
skrecenia, ztamania, skaleczenia

17) gwalttownie uchyla si¢ przed
dotykiem

18) moczy sig¢

19) zachowuje si¢ autodestrukcyjnie
(bije sie, szczypie, ...) lub
wystepuja zachowania
ryzykowne (np. ucieczki z domu,
ryzykowne kontakty, uzywanie
srodkéw odurzajacych, ...)

20) boi si¢ przebywac w
zamknigtych pomieszczeniach

21) boi si¢ ciemnos$ci

22) nie odwzajemnia badz ma
problem z okazywaniem emocji

23) nie docenia wlasnych osiggniec

24) nie nosi do szkoty podrecznikow
i przyboréw szkolnych

25) kradnie jedzenie lub inne
przedmioty

26) nie ma kolegow wsrod
rowiesnikow

27) ma duzo starszych kolegow i
starsze kolezanki

28) zawiera przyjaznie, a nastepnie
reaguje wrogoscia

29) unika zaje¢ wychowania
fizycznego

30) nie bierze udziatu w wycieczkach

31) nadmiernie skraca dystans
fizyczny




32) demonstruje zachowania
seksualne

33) boi si¢ powrotu do domu i/lub
reaguje lgkiem lub innymi
trudnymi emocjami na kontakt z
rodzicem/rodzicami i/lub na
sytuacj¢ powrotu do domu

34) czgsto opuszcza zajecia lub bez
uzasadnionego powodu jest
nieobecne bezposrednio po
rozmowach z rodzicami lub
dziataniach interwencyjnych

35) inne... (jakie?)

Uwagal

Sporzadzajac diagnoze, nie mozna traktowa¢ pojedynczych zachowan z listy jako
jednoznacznie wskazujacych na krzywdzenie dziecka w rodzinie. Powyzsze symptomy
zachowania nalezy analizowac, wzigwszy pod uwage wszystkie posiadane informacji o sytuacji
domowej dziecka.

Zalacznik nr 5 (do procedur podejmowania dzialan interwencyjnych oraz wszczecia
procedury ,, Niebieskiej Karty” w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania wobec
dziecka przemocy domowej) — patrz: Zalaczniki do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
6 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1870). Zalgcznik nr 1 ,NIEBIESKA KARTA -
A”.

Zalacznik nr 6 (do procedur podejmowania dziatan interwencyjnych oraz wszczecia
procedury ,, Niebieskiej Karty” w przypadku uzasadnionego podejrzenia stosowania wobec
dziecka przemocy domowej) — patrz: Zalaczniki do rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia
6 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1870). Zalacznik nr 2 ,NIEBIESKA KARTA -
B”. INFORMACJA DLA OSOB DOZNAJACYCH PRZEMOCY DOMOWEJ.






