Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 23/2025/2026
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Woli Medrzechowskiej
z dnia 1 grudnia 2025r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO | ODBIERANIA
Z PRZEDSZKOLA W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM
W WOLI MEDRZECHOWSKIEJ

Procedura zostala opracowana na podstawie zapisow:
— ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 737 ze
zm.) —art. 10 ust. 1 pkt 1,
— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

Cel procedury: okreslenie szczegdétowych obowigzkéw nauczycieli i rodzicow podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw/prawnych
opiekundéw lub upowazniong przez nich osobe zapewniajgcg dziecku pelne bezpieczenstwo.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

Rodzice/prawni opiekunowie:

1. przyprowadzaja do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajac je pod opieka
nauczyciela oraz odbierajg dziecko w ustalonym czasie,

2. s3 zobowiazani osobi$cie powierzy¢ dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani do
wprowadzenia dziecka do sali,

3. odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela,

4. przestrzegaja zasad przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialnoé¢ za dziecko od momentu jego wejécia do sali do
momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.

Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od
momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicoéw.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnia dzieciom i pracownikom pelnego poczucia
bezpieczenstwa pod wzgledem zardwno fizycznym, jak i psychicznym.



Sposéb prezentacji procedury:

1. Umieszczenie tre$ci dokumentu na stronie internetowej zespotu.

2. Zapoznanie rodzicéw/opiekundow z obowigzujacymi w przedszkolu procedurami na
spotkaniach.

3. Udostgpnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikdw przedszkola z treScig procedury.

5. Zapoznanie z niniejszg procedurg osob upowaznionych przez rodzicow do odbioru dzieci.

OPIS PROCEDURY

Przyprowadzanie dzieci:

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadaja rodzice/opiekunowie,
na nich tez spoczywa obowigzek przyprowadzania dzieci do i odbierania z przedszkola.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi grupy lub nauczycielowi petnigcemu
dyzur w sali.

3. Nauczyciel bierze peing odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali, w
zwigzku z czym rodzic/opiekun zobowigzany jest przyprowadzi¢ dziecko do grupy. Z uwagi
na brak wzrokowego kontaktu z dzieckiem na trasie szatnia—sala zajg¢ niedopuszczalne jest
przechodzenie dziecka bez opieki.

4. Osoba odbierajaca dziecko od rodzica/opiekuna ma obowigzek zwrdcenia uwagi, Czy
wnoszone przez dziecko zabawki lub inne przedmioty nie maja cech niebezpiecznych
mogacych stworzy¢ zagrozenie.

5. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadzaé¢ do przedszkola.

6. Rodzice/opickunowie maja obowigzek zglaszania nauczycielowi i udzielania
wyczerpujacych informacji na temat wszelkich powaznych dolegliwo$ci dziecka w tym na
temat alergii pokarmowych.

7. Dzieci uczeszczajace do oddzialu nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w ustalonych
godzinach (do godz. 8:00 lub w dowolnym czasie, po wczes$niejszym poinformowaniu
przedszkola o pdzniejszym przybyciu dziecka).



Odbieranie dzieci:

1. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicéw badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

2. Rodzice/opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka
odbieranego z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

3. Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie sie, czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w o§wiadczeniu.

4. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodzicow/
prawnych opiekundw. Wypelnione o$wiadczenie o osobach odpowiedzialnych za
przyprowadzanie 1 odbieranie dziecka rodzice/opiekunowie osobiScie przekazuja
wychowawcom grup na poczatku kazdego roku szkolnego i jest wazne dany rok szkolny.

5. Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione Iub odwotane.

6. Upowaznienie powinno by¢ przechowywane przez odpowiedniego nauczyciela w
dokumentacji grupy.

8. Rodzice /prawni opiekunowie, podpisujac upowaznienie, biorg pelng odpowiedzialnos¢ za
zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu do domu z upowazniong 0soba.

9. Zadna telefoniczna prosba rodzica /prawnego opiekuna bez pisemnego upowaznienia do
wydania dziecka nie bedzie uwzglgdniania.

10. W razie najmniejszych watpliwosci nauczyciel ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

11. Jesli okaze sig¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicoéw/prawnych
opiekundw i dyrektora zespotu oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

12. Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bgdzie chciato wyjs$¢
z przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku nieobecnosci) nauczyciel niezwlocznie skontaktuje
si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania. opiekunow i dyrektora
zespotu oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

13. Dziecko mozna odbiera¢ do godziny 15:30 w budynku przedszkola lub placu zabaw, a w
sytuacjach podyktowanych potrzebami rodzicow/opiekunow — réwniez wczesnie;j.

14. W przypadku wystgpienia obiektywnych, nieprzewidzianych wczesniej trudnosci lub
zdarzen losowych, osoba majaca odebra¢ dziecko, winna niezwlocznie, telefonicznie



poinformowaé pracownikow przedszkola o pdzniejszym odbiorze dziecka (tj. po godz.15.
30.) Ponadto osoba ta powinna podja¢ odpowiednie kroki w celu jak najszybszego odebrania
dziecka przez nig lub inng osob¢ upowazniong

15. Zyczenie rodzicow/opiekunéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z
rodzicow/opiekunow musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

16. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia niezwlocznie dyrektora i rodzica/opiekuna sprawujgcego opicke nad
dzieckiem.

17. W sytuacji kryzysowej, np. w razie klotni rodzicow czy wyrywania sobie dziecka,
nauczyciel powiadamia niezwtocznie dyrektora zespotu.

18. Nauczyciel przy wsparciu dyrektora podejmuje probe zatagodzenia sytuacji. Jesli nie
przyniesie to pozytywnego rezultatu, dyrektor wzywa policje.

19. Po zdarzeniu dyrektor zespotlu przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad odbierania dziecka z
przedszkola.

20. W przypadku gdy sytuacje konfliktowe powtarzajg si¢, dyrektor powiadamia pisemnie
policje lub sad rodzinny. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot
zdarzenia, podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje wlaczony do dokumentacji
przedszkolnej.

21. W miesigcach wiosenno - letnich, gdy dzieci przebywaja na placu zabaw nauczyciel
wymaga od rodzica/opiekuna i dziecka, aby fakt odebrania byt zaakcentowany przez wyrazne
pozegnanie u nauczyciela majacego je pod opieka.

22. Po odbiorze dziecka, w przypadku pozostania z dzieckiem na placu zabaw, za jego
bezpieczenstwo odpowiada rodzic.

23. Nauczyciel moze odmoéwié¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze moze ona nie by¢ w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie).

24. Personel przedszkola ma obowigzek zatrzymaé dziecko w przedszkolu do czasu
wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac drugiego rodzica/opiekuna dziecka lub
upowazniong do odbioru inng osobe¢. Jezeli jest to niemozliwe, personel przedszkola ma
prawo wezwac policje.

25. W wypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicow/opiekundéw lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatym fakcie.



26. W przypadku gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyska¢ informacji o
miejscu pobytu rodzicéw/opiekundw lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w przedszkolu 0,5 godziny.

27. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora zespotu. Dyrektor zespotu
podejmuje decyzje o poinformowaniu najblizszego komisariatu policji o niemozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami/opiekunami dziecka.

28. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o powiadomieniu policji.

29. Rodzice/opiekunowie lub upowaznione osoby, ktérzy odbiora dziecko po uptywie czasu
pracy przedszkola, sa zobowigzani do podpisania sporzadzonej przez nauczyciela notatki z
podaniem godziny przyjscia do przedszkola.

Postanowienia koncowe:

1. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci s3 odpowiedzialni
rodzice, prawni opiekunowie oraz pracownicy przedszkola.

2. Tekst procedury jest wywieszony na gazetce dla rodzicow i stronie internetowej zespotu.
3. Procedura obowigzuje od dnia 1 grudnia2025r.

4. Zakaczniki:
1) zatacznik nr 1 Upowaznienie do odbioru dziecka z Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
Publicznego Przedszkola w Woli M¢drzechowskiej
2) zatacznik nr 2 Notatka z odbioru dziecka z Publicznego Przedszkola w Woli
Medrzechowskiej po godzinie 15:30.



Zatagcznik nr 1 Wola Medrzechowska, dnia ......................

Upowaznienie do odbioru dziecka z Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
Publicznego Przedszkola
w Woli Medrzechowskiej

Ja nizej podpisany/a:

(imie i nazwisko dziecka)

Panig/Pana:
/Prosze wypelni¢ czytelnie/

( numer telefonu) ( nr dowodu osobistego)

Biore petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo mojego dziecka od momentu jego
odbioru przez powyzej wskazang 0Sobg.

Numer telefonu:



Zatacznik nr 2

Notatka z odbioru dziecka z Publicznego Przedszkola
w Woli Medrzechowskiej po godzinie 15:30

0debralam/em AZIBCKO. .. ..o e

z Publicznego Przedszkola w Woli Medrzechowskiej, 0
gOdzZINIe. . ..o

( podpis osoby odbierajacej dziecko)



Zgodnie z Art. 14 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych), - RODO, informujemy , Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkolno-
Przedszkolny w Woli Medrzechowskiej z siedzibg Wola Medrzechowska 127
reprezentowany przez Dyrektora ZSP; telefon: 14 643 77 82

W sprawie przetwarzania danych osobowych mozna skontaktowac si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych Panem Adamem Mitatlem na adres e-mail:
adam.m@atfide.pl lub wysytajac pismo na adres naszej siedziby.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora, ktorym jest zapewnienie
bezpieczenstwa dzieci w ramach upowaznienia do odbioru dziecka. Celem
przetwarzania jest zweryfikowanie tozsamosci osoby odbierajacej dziecko z
przedszkola.

Administrator przetwarza Panstwa dane identyfikacyjne podane mu przez
rodzicow/opiekundw prawnych dziecka, w celu upowaznienia Panstwa do
odbioru dziecka z przedszkola, takie jak: imie¢, nazwisko, numer i seria
dowodu osobistego.

Odbiorcami danych sg upowaznieni pracownicy Administratora, podmioty,
ktorym ewentualnie nalezy udostepnic¢ dane osobowe w celu wykonania
obowigzku prawnego,

Panistwa dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z
udzielonego przez rodzicoéw/opiekundow prawnych dziecka upowaznienia. Po
uptywie tego okresu dane osobowe beda przechowywane do celow
archiwizacyjnych przez okres okreslony przepisami prawa w tym zakresie.
Posiadajg Panstwo prawo do: zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania (z zastrzezeniem sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie wynika
Z przepisow prawa), prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Ponadto przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana
szczegOlng sytuacja, w zakresie w jakim podstawg przetwarzania jest
przestanka prawnie uzasadnionego interesu. chyba, ze istniejg wazne prawnie
uzasadnione podstawy, ktore sg nadrzedne wobec Pani/Pana interesow, praw i
wolnosci lub dane osobowe beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak
niezbedne dla realizacji celu przetwarzania wskazanego w pkt. 3.
Konsekwencja odmowy podania danych bedzie brak mozliwos$ci odbioru przez
Panig/Pana dziecka z Przedszkola






